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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

LINEAMIENTOS de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.- Junta de Gobierno.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 26, apartado B de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 52 y 77 fraccion Xll, de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y
Geografica, y

CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) tiene como objetivo prioritario que la
informacién que suministra a la Sociedad y al Estado cumpla con los principios de calidad, pertinencia,
veracidad y oportunidad, a efecto de coadyuvar al desarrollo nacional.

Que con fecha 19 de abril de 2018, se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion los Lineamientos de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (Lineamientos vigentes).

Que es necesario adecuar los Lineamientos vigentes, a fin de considerar la actualizacion de los
procedimientos con base en los diversos criterios emitidos por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacién y Proteccion de Datos Personales y la aplicacion de los Lineamientos Técnicos Generales,
respecto a las obligaciones de Transparencia. Asi mismo, la desincorporacion en los Lineamientos de
Transparencia de la normatividad en materia de archivos, debido a que el Sistema Institucional de Archivos
del INEGI cuenta con sus Lineamientos propios, asi como su respectivo Comité.

Finalmente, la adecuacion de atribuciones de acuerdo con la ultima reforma del Reglamento Interior del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de
noviembre de 2020.

Por lo anterior, la Junta de Gobierno del Instituto ha tenido a bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA

TiTULO,
GENERALIDADES.
CAPITULO |,
UNICO.

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia general obligatoria para las Unidades y Areas
Administrativas del Instituto y los servidores publicos adscritos a las mismas y tienen por objeto establecer
criterios, procedimientos institucionales y responsabilidades de los servidores publicos y drganos colegiados
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (Instituto) en materia de transparencia a efecto de garantizar
el derecho de acceso a la informacion publica que posee el Instituto, y la proteccién de datos personales; de
conformidad con la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y demas disposiciones legales y normativas aplicables.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

. Areas Administrativas: Las Direcciones Generales Adjuntas y Coordinaciones Estatales
adscritas a las diversas Unidades Administrativas del Instituto;

Il Aviso de Privacidad: Documento a disposicion del titular de los datos personales de forma
fisica, electrénica o en cualquier formato requisitado por la Unidad o Area Administrativa
responsable, a partir del momento en el cual se recaben sus datos personales, con el objeto de
informarle a éste los propdsitos del tratamiento de los mismos;

lil. Bases de datos: Conjunto ordenado de datos personales referentes a una persona fisica
identificada o identificable, condicionados a criterios determinados, con independencia de la
forma, modalidad de su creacion, tipo de soporte, procesamiento, almacenamiento y
organizacion;
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Iv.

VL.

VIL.

VIIL.

Xl.

Xil.

Bloqueo: La identificacién y conservacion de datos personales una vez cumplida la finalidad
para la cual fueron recabados, con el Unico propésito de determinar posibles responsabilidades
en relacion con su tratamiento, hasta el plazo de prescripcion legal o contractual de estas.
Durante dicho periodo, los datos personales no podran ser objeto de tratamiento y transcurrido
este, se procedera a su cancelacion en la base de datos que corresponda;

Consentimiento: Manifestacion de la voluntad libre, especifica e informada del titular de los
datos mediante la cual autoriza el tratamiento de los mismos;

Clasificacion de Informacion: Es el acto por virtud del cual las personas servidores publicos
Titulares de las Unidades y Areas Administrativas del Instituto, el Comité de Transparencia del
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia o el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacién y Proteccion de Datos Personales determinan en su respectivo ambito de
competencia que la informacién en su poder actualiza alguno de los supuestos de reserva o
confidencialidad en términos de lo dispuesto por el Titulo Sexto de la Ley General y demas
disposiciones legales aplicables al Instituto;

Comité: El Comité de Transparencia del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea, que
pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado y que tienen las
siguientes caracteristicas:

a) Accesibles: Estan disponibles para la gama mas amplia de usuarios, para cualquier
proposito;

b) Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y con los metadatos necesarios;
c) Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion alguna;

d) No discriminatorios: Estan disponibles para cualquier persona, sin necesidad de
registro;

e) Oportunos: Son actualizados periddicamente, conforme se generen;

f) Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones histéricas relevantes
para uso publico se mantendran disponibles con identificadores adecuados al efecto;

dg) Primarios: Provienen de la fuente de origen con el maximo nivel de desagregacion
posible;

h) Legibles por maquinas: Estan estructurados, total o parcialmente, para ser procesados e
interpretados por equipos electronicos de manera automatica;

i) En formatos abiertos: Los datos estan disponibles con el conjunto de caracteristicas
técnicas y de presentacion que corresponden a la estructura légica usada para almacenar
datos en un archivo digital, cuyas especificaciones técnicas son del dominio publico, que
no suponen una dificultad de acceso y que su aplicaciéon y reproduccién no estén
condicionadas a contraprestacion alguna, y

j) De libre uso: Citan la fuente de origen como uUnico requerimiento para ser utilizados
libremente.

Datos Personales: Cualquier Informacion concerniente a una persona fisica, identificada o
identificable, se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda
determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacién;

Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mas intima de su titular, o
cuya utilizacion indebida pueda dar origen a discriminacién o conlleve un riesgo grave para
éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles los datos personales
que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro,
informacion genética, creencias religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y
preferencia sexual u otras analogas que afecten su intimidad;

Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al tratamiento
de datos personales a que hace referencia la Ley General de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados;

Desclasificacion: Acto por el que se determina la publicidad de un documento que
anteriormente fue clasificado como informacion reservada o parcialmente reservada;
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XIl.

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

XXl

XX

XXIV.

Dias Habiles: Todos los dias del afio con excepcion de los sabados y domingos, los de
descanso obligatorio, los festivos y aquellos en que no haya actividades en el Instituto de
acuerdo al calendario oficial de labores, incluyendo el segundo periodo vacacional,
determinados por la Junta de Gobierno del Instituto.

Asi mismo deberan considerarse como dias inhabiles, los que con tal caracter determine el INAI
en el calendario oficial para el ejercicio fiscal correspondiente, por lo que respecta a
procedimientos y medios de impugnacion de los que deba conocer dicha Autoridad;

Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia,
acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades,
funciones y competencias correspondientes a la gestiébn administrativa del Instituto y sus
servidores publicos, sin importar su fuente o fecha de elaboracién. Los documentos podran
estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u
holografico;

Documento de Seguridad: Instrumento que describe y da cuenta de manera general sobre las
medidas de seguridad técnicas, fisicas y administrativas adoptadas por el Instituto para
garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los Datos Personales que posee;

Encargado(s): La persona fisica o juridica, publica o privada, ajena al Instituto, que sola o
conjuntamente con otras trate datos personales a nombre y por cuenta del Instituto;

Enlace: La persona servidor publico designado por el Titular de cada Unidad o Area
Administrativa para coordinar al interior de la misma, las actividades necesarias para dar cabal
atencién a las obligaciones establecidas por estos Lineamientos de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, asi como aquellas personas servidores publicos a quienes se les atribuya la funcién
especifica de atender obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacién
publica generada por el Instituto, en otras disposiciones legales o administrativas;

Expediente: La unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo,
ordenados cronolégicamente y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de las
Unidades y Areas Administrativas, de acuerdo con las atribuciones o funciones que les
corresponden;

Formatos Abiertos: El conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de la informacion
que corresponden a la estructura logica usada para almacenar datos de forma integral y
facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan disponibles publicamente y que
permiten el acceso sin restriccion de uso por parte de los usuarios;

Formatos Accesibles: Cualquier manera o forma alternativa que dé acceso a los solicitantes
de informacién, en forma tan viable y comoda como la de las personas sin discapacidad ni otras
dificultades para acceder a cualquier texto impreso y/o cualquier otro formato convencional en
el que la informacién pueda encontrarse;

indice de Expedientes Reservados: Listado enunciativo ordenado de los expedientes
clasificados como reservados que se encuentran en los archivos del Instituto;

Informacién: Aquella que corresponde a la gestién administrativa del Instituto, contenida en
documentos generados, obtenidos, adquiridos, transformados o conservados por cualquier
titulo por sus servidores publicos, Unidades y Areas Administrativas, exceptuando la
Informacion Estadistica y Geografica regulada por la Ley del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica;

Informacién Estadistica y Geografica: Aquella contemplada por las fracciones lll, IV, V y VI,
del articulo 2 de la Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica;

Informacién de Interés Publico: Se refiere a la informacién que corresponde a la Gestion
Administrativa del Instituto que resulta relevante o beneficiosa para la sociedad y no
simplemente de interés individual, cuya divulgacion resulta util para que el publico comprenda
las actividades que lleva a cabo el Instituto;

Informacién que corresponde a la Gestion Administrativa del Instituto: Aquella relacionada
con la gestién de recursos, humanos, materiales, financieros, tecnoldgicos y legales que le son
asignados al Instituto para el ejercicio de sus funciones, la cual en términos de lo dispuesto por
el articulo 47 de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica, queda
sujeta a las disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacioén;
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XXVI.

XXVII.
XXVIII.
XXIX.
XXX.
XXXI.

XXXII.

XXX,

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIIL.

XXXIX.

XL.

XLlI.

XLII.

XLIl.

XLIV.

XLV.

INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon y Proteccién de Datos
Personales;

Instituto: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Ley del Sistema: Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica;
Ley Federal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

Ley de Proteccion de Datos: Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados;

Lineamientos: Los Lineamientos de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Lineamientos Generales de Datos Personales: Lineamientos Generales de Datos Personales
para el Sector Publico;

Lineamientos Técnicos Federales: Los Lineamientos Técnicos Federales para la publicacion,
homologacién y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo
Tercero, Capitulos | y Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
que deben de difundir los sujetos obligados en el &mbito federal en los portales de Internety en
la Plataforma Nacional;

Lineamientos Técnicos Generales: Los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion,
homologacion y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo
Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en
la Plataforma Nacional;

Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a que hace referencia el
articulo 49 de la Ley General;

Portal de Transparencia: Sitio Web en el que el Instituto vincula la informacién publica en la
Plataforma Nacional a que hacen referencia las obligaciones de transparencia previstas por la
Ley General y la Ley Federal y demas disposiciones normativas aplicables en la materia;

Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;

Remision: Toda comunicaciéon de datos personales realizada exclusivamente entre la Unidad o
Area Administrativa responsable y encargado, dentro o fuera del territorio mexicano;

Servicio Publico de Informacién: Consiste en poner a disposicion de los usuarios del Sistema
Nacional de Informacién Estadistica y Geografica, la totalidad de la Informacién Estadistica y
Geografica de Interés Nacional, el cual en términos del articulo 99 de la Ley del Sistema sera
prestado en forma exclusiva por el Instituto, en forma gratuita, a través de internet, asi como en
los centros de consulta que al efecto establezca el propio Instituto en el territorio nacional;

SIPOT: Al Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia, herramienta generada por el
INAI para la incorporacién de la informacién establecida en el articulo 70 de la Ley General y 72
fraccion VI de la Ley Federal, en la Plataforma Nacional;

Sistema de Datos Personales: Conjunto ordenado de datos personales correspondientes a la
gestion administrativa del Instituto y que estan en posesién de éste, con independencia de su
forma de acceso, creacion, almacenamiento u organizacion, los cuales podran estar contenidos
en registros fisicos consistentes en soportes de Informacion, tales como: manuales, impresos,
sonoros, magnéticos, visuales u holograficos, o bien, automatizados a través de una
herramienta tecnoldgica especifica para su acceso, recuperacion o tratamiento;

Sistema Nacional de Transparencia: El Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales;

Transferencia: Toda comunicacidon de datos personales dentro o fuera del territorio mexicano,
realizada a persona distinta del Titular, del Instituto o de los Encargados;

Unidades Administrativas: Presidencia y Junta de Gobierno, las Direcciones Generales, el
Organo Interno de Control, las Coordinaciones Generales y las Direcciones Regionales del
Instituto;
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XLVI. Unidad de Transparencia: La instancia determinada por la Junta de Gobierno del Instituto,
para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion publica y de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposiciéon de datos personales, presentadas por particulares ante el
Instituto y demés funciones establecidas por la Ley General, Ley de Proteccion de Datos, la Ley
Federal, los Lineamientos y demas disposiciones normativas aplicables;

XLVII. Ventanilla de Atencion de Usuarios: Los distintos canales de atencion disponibles en el
Instituto para la prestacion del Servicio Publico de Informacién a los usuarios del Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geografica, y

XLVIIl.  Version Publica: El documento a partir del que se otorga acceso a la Informacion en el que se
testan partes o secciones clasificadas, indicando el contenido de éstas de manera genérica,
fundando y motivando la reserva o confidencialidad a través de la resolucién que para tal efecto
emita el Comité.

Articulo 3. Para efectos de los Lineamientos, todos aquellos plazos sefialados en dias habiles, seran
computados, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 126 de la Ley General, asi como considerando
los dias habiles sefalados en el calendario oficial de labores del Instituto que apruebe anualmente la Junta de
Gobierno, el referido calendario debera ser publicado en la Plataforma Nacional.

Los plazos establecidos por periodos determinados, seran computados en dias naturales, cuando éstos se
fijen por mes se entendera que el plazo concluye el mismo numero de dia del mes al que corresponda su
vencimiento.

TiTuLo I,
INSTANCIAS Y MEDIOS INSTITUCIONALES PARA LA TRANSPARENCIA.
CAPITULO |,
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

Articulo 4. De acuerdo con lo determinado por la Junta de Gobierno del Instituto, la Unidad de
Transparencia estara a cargo de la persona servidor publico Titular de la Direccién General de Administracion,
quien para efectos administrativos contara con el apoyo de la Direccion General Adjunta de Programacion,
Organizacion y Presupuesto, quien fungira como Coordinacion Ejecutiva de la Unidad de Transparencia y
dara seguimiento al cumplimiento de las disposiciones en materia de transparencia, acceso a la informacion
publica y de proteccién de datos personales e integrara la documentacion relacionada con los acuerdos
adoptados por el Comité y las acciones competencia de la Unidad de Transparencia.

Para la supervision, coordinacion y seguimiento de los asuntos a cargo de la Unidad de Transparencia, la
Coordinacion Ejecutiva de la Unidad de Transparencia contara con el auxilio de quien sea Titular de la
Direccion de Transparencia y Atencion a Instancias Fiscalizadoras, quien fungira como Coordinador(a)
Operativo(a) de la Unidad de Transparencia.

Articulo 5. Son funciones de la Unidad de Transparencia del Instituto, las siguientes:

L. Recabar y difundir la Informacion a que se refieren el Capitulo I, del Titulo Quinto de la Ley
General, asi como el Capitulo I, del Titulo Tercero de la Ley Federal y propiciar que las
Unidades y Areas Administrativas la actualicen periédicamente en cumplimiento a las
obligaciones que establecen los Lineamientos Técnicos Generales, Lineamientos Técnicos
Federales y demas disposiciones normativas aplicables;

. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la Informacion, en cumplimiento a la
legislacién y normatividad vigentes en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica generada por el Instituto;

lil. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la Informacion y, en su
caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la legislacion y
normatividad aplicables;

IV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacién en términos de los Lineamientos y efectuar las notificaciones a los solicitantes, en
términos de lo dispuesto por la Ley General, la Ley de Proteccion de Datos, Ley Federal y
demas disposiciones normativas aplicables;

V. Proponer al Comité los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion
de las solicitudes de acceso a la Informacién Publica del Instituto conforme a la legislacion y
normatividad aplicables;
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VL. Proponer al personal habilitado necesario, para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso
a la Informacion y para el ejercicio de los Derechos ARCO en la Unidad de Transparencia, asi
como coordinar a aquél que haya sido designado para tal efecto en términos de los articulos 7 y
8 de los Lineamientos;

VIL. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la Informacion y para el ejercicio de los
Derechos ARCO, asi como de las respuestas, resultados y costos de reproduccion y envio;

VIIL. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;

IX. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Instituto;

X. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el

incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley General, Ley Federal, los Lineamientos y
las demas disposiciones administrativas aplicables;

XI. Aucxiliar y orientar al titular de datos personales que lo requiera con relacion al ejercicio del
derecho a la proteccién de su informacion;

XII. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO;

XIil. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales sélo se entreguen a su titular o

su representante debidamente acreditados;

XIv. Informar al titular de datos personales o a su representante, el monto de los costos a cubrir por
la reproduccion y envio de los datos personales, con base en lo establecido en las
disposiciones legales y normativas aplicables;

XV. Proponer al Comité los procedimientos internos que aseguren y fortalezcan mayor eficiencia en
la gestidn de las solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO;

XVLI. Aplicar instrumentos de evaluacién de calidad sobre la gestidon de las solicitudes para el
ejercicio de los Derechos ARCO en términos de las disposiciones normativas aplicables;

XVII. Elaborar la propuesta de contenido del Documento de Seguridad para aprobacion del Comité y
proponer a éste sus actualizaciones;

XVIII. Asesorar a las Unidades y Areas Administrativas del Instituto en materia de acceso y proteccion
de datos personales;

XIX. En el caso de interposicién del recurso de revisiéon ante el Instituto, remitir el mismo al INAI a
mas tardar al dia siguiente de haberlo recibido;

XX. Dar a conocer en las sesiones ordinarias del Comité de Transparencia los recursos de revision
notificados al Instituto por el INAI, asi como sus resoluciones;

XXI. Presentar ante el INAI, las manifestaciones y alegatos que deriven de los recursos de revision
interpuestos a las respuestas emitidas por el Instituto a solicitudes de informacién o para el
ejercicio de los Derechos ARCO, y

XX Las demas necesarias para garantizar y agilizar el flujo de Informacién entre el Instituto y los
particulares que establezca la Ley General, la Ley de Proteccidon de Datos, Ley Federal, los
Lineamientos y las demas disposiciones administrativas aplicables que no hayan sido
expresamente conferidas a otras instancias en materia de transparencia del Instituto.

Articulo 6. La Unidad de Transparencia promovera acuerdos con instituciones publicas especializadas
que pudieran auxiliarles a entregar las respuestas a solicitudes de informacién, en lengua indigena, braille o
cualquier formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

Articulo 7. Las personas Titulares de las Unidades y Areas Administrativas del Instituto deberan designar
via oficio al Enlace encargado de atender los requerimientos que realice el INAI, la Unidad de Transparencia y
el Comité, en cumplimiento a la Ley General, la Ley de Proteccidon de Datos y la Ley Federal, los Lineamientos
y demas disposiciones normativas en materia de transparencia y acceso a la Informacién aplicables al
Instituto.

Los Enlaces a que hace referencia el parrafo anterior, deberan contar como minimo con el nivel jerarquico
de Direccion de Area, y para las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales con nivel jerarquico
minimo de Subdireccién de Area.

Sin perjuicio de lo anterior, para la atencién de solicitudes de acceso a la Informacién, de acceso,
rectificacion, cancelaciéon u oposicion de datos personales y recursos que tengan por objeto conocer
Informacion generada por la Junta de Gobierno del Instituto, el servidor publico que funja como Enlace para
efectos de su atencién y seguimiento sera designado por la Secretaria de Actas del citado Organo Colegiado
quien contara con nivel jerarquico minimo de Direccién de Area.



DIARIO OFICIAL Miércoles 15 de diciembre de 2021

Adicionalmente, las personas Titulares de las Unidades y Areas Administrativas informaran via oficio a la
persona Titular de la Unidad de Transparencia, el nombre de los responsables de incorporar la informacién en
el Portal de Obligaciones en la Plataforma Nacional a través del SIPOT, con el objeto de que se le
proporcionen los accesos correspondientes. Esta actividad podra recaer en los Enlaces designados en
términos de este articulo, o en otros servidores publicos designados por las personas Titulares con nivel
jerarquico minimo de Subdireccién de Area, quienes podran apoyarse en el personal necesario para su
cumplimiento. No sera aplicable la obligacién a que hace referencia este parrafo para las Coordinaciones
Estatales, toda vez que su informacion, debera ser incorporada por el Enlace y/o servidor publico designado
por la Direccion Regional correspondiente, en colaboracion con la Coordinacion General de Operacion
Regional.

En los casos en que se reciba algun recurso de revisién interpuesto en contra de las respuestas emitidas
por el Instituto a solicitudes de acceso a la informacién, asi como a solicitudes de datos personales, previo a la
elaboracion del proyecto de manifestaciones, la Unidad de Transparencia lo turnara a los vocales del Comité a
efecto de que estos tengan conocimiento del mismo, y en su caso puedan realizar sugerencias para su
atencion.

El proyecto de manifestaciones estaran a cargo de las Unidades o Areas Administrativas que emitieron
dichas respuestas y, las enviaran en un término no mayor a dos dias habiles posteriores a que se les solicite,
a la Direccion de Transparencia y Atencion a Instancias Fiscalizadoras para que, integre el proyecto de oficio
de manifestaciones y alegatos, obtenga en un término de dos dias habiles, la opiniéon de la Coordinacién
General de Asuntos Juridicos, y proponga dicho oficio a la Unidad de Transparencia para que las presente
ante el INAI en los tiempos establecidos.

Si alguna Unidad o Area Administrativa del Instituto se negara a colaborar con la Unidad de
Transparencia, ésta dara aviso al superior jerarquico para que le ordene realizar sin demora las acciones
conducentes. En caso de que persista la negativa de colaboracion, la Unidad de Transparencia lo hara del
conocimiento del Organo Interno de Control para los efectos procedentes.

CAPITULO I,
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS HABILITADOS.

Articulo 8. La Unidad de Transparencia contard con Enlaces Estatales en materia de transparencia,
acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales generada por el Instituto y Derechos ARCO,
correspondera a cada Titular de Direccion Regional y Coordinacion Estatal, la designacion via oficio de los
servidores publicos adscritos a su circunscripcion territorial, que coadyuvaran con la Unidad de Transparencia,
fungiendo bajo dicho caracter.

Articulo 9. En las oficinas donde se ubiquen las Direcciones Regionales y Coordinaciones Estatales, los
Enlaces Estatales contaran con un espacio fisico para atender y orientar a los usuarios que asi lo requieran,
proporcionandoles asistencia para la presentacion y seguimiento de solicitudes de acceso a la informacion y
acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién al tratamiento de Datos Personales y pondran a disposicion de
las personas interesadas equipos de computo con acceso a internet, que permitan a los particulares consultar
la informacidn o utilizar el sistema de solicitudes de acceso a la informacion, asi como la Informacién que se
encuentre publicada en la Plataforma Nacional y del Instituto en cumplimiento a la Ley General y la Ley
Federal. Lo anterior, sin perjuicio del uso de medios alternativos de difusién de la informacién que en ciertas
poblaciones sean de mas facil acceso y comprension.

Los Enlaces que reciban solicitudes de acceso a la informacién publica y de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion de datos personales de manera fisica, deberan enviarlas a la Unidad de
Transparencia via correo electronico el mismo dia de su presentacion, con el objeto de que pueda ser
canalizada a la Unidad o Area Administrativa competente para su atencién.

CAPITULO IIl,
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA.
Articulo 10. El Instituto contara con un Comité integrado por un nimero impar de miembros.
ElI Comité esta integrado por los siguientes miembros:
l. La persona Titular de la Unidad de Transparencia, como Presidente;
. La persona Titular de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos, como Vocal, y
lil. La persona Titular del Organo Interno de Control, como Vocal.

El Comité adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En caso de empate, el Presidente tendra voto
de calidad. A sus sesiones podran asistir como invitadas aquellas personas que sus integrantes consideren
necesarios, quienes tendran voz, pero no voto.
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Los integrantes del Comité no podran depender jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o
mas de estos integrantes en una sola persona.

Adicionalmente participara, bajo el caracter de invitado, un representante de la Unidad o Area
Administrativa generadora de la informacién objeto del asunto a tratar por el Comité, cuando ésta no esté
representada en el Comité, quien debera contar con un nivel jerarquico minimo de Direccion de Area.

También participara como invitado permanente en las sesiones del Comité un representante del Area
Coordinadora de Archivos, el cual contara con nivel jerarquico minimo de Director de Area en los términos que
al efecto establezcan los Lineamientos de Archivos del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Cada uno de los miembros del Comité podra designar a su suplente, quien debera contar con el nivel
jerarquico inmediato inferior al del Titular. La persona Presidente del Comité sera suplida por regla general por
la persona Titular de la Direccion General Adjunta de Programacion, Organizacion y Presupuesto, o
excepcionalmente por la persona servidor publico que el Presidente designe para una sesién determinada, en
los términos previstos en el presente parrafo.

Las personas servidores publicos que funjan como suplentes deberan ser designados mediante oficio
dirigido a la persona Presidente del Comité, quienes contaran con idénticas atribuciones y responsabilidades a
aquellas que correspondan al miembro propietario que los nombré. Cada miembro podra remover a su
respectivo suplente en cualquier momento.

La integracion y funcionamiento del Comité debera apegarse a lo establecido por el Manual de Integracion
y Funcionamiento del Comité de Transparencia del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

El Presidente se apoyara de una Secretaria en los términos que al efecto establezca el Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia,
quien sera designado por éste y no sera miembro del Comité, contando Unicamente con derecho a voz y
estqré a cargo de las tareas operativas del Comité, quien contara con un nivel jerarquico minimo de Direccion
de Area.

Articulo 11. Correspondera al Comité desempefar las siguientes funciones:

. Coordinar y supervisar las acciones del Instituto, tendientes a proporcionar la informacién
publica en los términos previstos en la Ley General, la Ley Federal, los Lineamientos y demas
disposiciones normativas aplicables;

Il Aprobar el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Transparencia del Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia, asi como las actualizaciones al mismo;

lil. Instruir, coordinar y supervisar de conformidad con la Ley General, la Ley Federal, los
Lineamientos y demas disposiciones normativas aplicables, las acciones y los procedimientos
para asegurar la mayor eficiencia en la gestidon de las solicitudes en materia de acceso a la
Informacion;

V. Establecer, en su caso, los plazos y procedimientos internos para dar tramite a las solicitudes
de acceso a la Informacidn recibidas por el Instituto, debiendo cumplir en todo momento los
plazos dispuestos por la Ley General, la Ley Federal, los Lineamientos y demas disposiciones
normativas aplicables para tal efecto;

V. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacién del plazo de
respuesta, clasificacion de la informacion y declaracién de inexistencia o de incompetencia no
notoria realicen las personas Titulares de las Unidades y Areas Administrativas del Instituto, y
emitir la resolucién correspondiente en los términos de lo dispuesto por los articulos 103, 132,
138 y 139 de la Ley General, asi como 135, 140, 141 y 143 de la Ley Federal;

VL. Ordenar, en su caso, a las Unidades o Areas Administrativas que generen la informacién que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacion, expongan, de forma fundada y motivada, las
razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias o
funciones;

VIL. Establecer politicas para facilitar la obtencion de informacién y el ejercicio del derecho de
acceso a la informacion;

VIil. Coordinar, supervisar y realizar acciones para garantizar el derecho a la proteccién de datos
personales, de conformidad con las disposiciones previstas en la Ley de Proteccion de Datos y
en cualquier otra disposicion que resulte aplicable en materia de proteccion de datos
personales;
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XI.

XIl.

XIl.

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

XX.

XXI.

XXl

Instituir procedimientos internos del Instituto para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de
las solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la inexistencia de
datos personales, o se niegue el ejercicio de alguno de los Derechos ARCO;

Establecer y supervisar la aplicaciéon de criterios especificos que resulten necesarios en el
Instituto para una mejor observancia de la Ley de Proteccion de Datos y aquellas disposiciones
aplicables en la materia que regula la misma;

Aprobar el Documento de Seguridad y sus Actualizaciones, asi como supervisar, en
coordinacidon con las Unidades y Areas Administrativas, el cumplimiento de las medidas,
controles y acciones previstas en el mismo;

Dar vista al Organo Interno de Control en aquellos casos en que tenga conocimiento, en el
ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad relacionada con el tratamiento de
datos personales dentro del Instituto o de acceso a la Informacion Publica del Instituto,
particularmente en los casos relacionados con la declaracion de inexistencia que realice el
Instituto;

Promover la capacitacion y actualizacion de los servidores publicos o integrantes adscritos a la
Unidad de Transparencia y Enlaces Estatales del Instituto;

Establecer programas de capacitacion y actualizacion en materia de transparencia, acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales, para los servidores publicos del
Instituto;

Realizar a través de la Unidad de Transparencia, las gestiones necesarias para localizar los
documentos administrativos en los que conste la Informacion solicitada;

Aprobar el calendario anual de sesiones del Comité;

Aprobar la informacion necesaria para la elaboracion del informe anual a que hace referencia la
fraccion X, del articulo 41 de la Ley General, asi como la fraccion Xll, del articulo 21 de la Ley
Federal, conforme a los lineamientos que para tal efecto expida el propio Comité;

Determinar la desclasificacion de informacién reservada o confidencial, cuando se extingan las
causas que dieron origen a su clasificacion. Lo anterior sin perjuicio de las atribuciones que, en
términos de lo dispuesto por la legislaciéon y normatividad aplicables, correspondan a los
Titulares de las Unidades o Areas Administrativas del Instituto y al INAI, segln corresponda;

Aprobar la ampliacion del periodo de reserva hasta por un plazo de cinco afios adicionales de
los expedientes o documentos, por lo menos con tres meses de anticipacion al vencimiento del
plazo de clasificacién, para lo cual solicitard a la persona Titular de la Unidad o Area
Administrativa competente justifique que subsisten las causas que dieron origen a la
clasificaciéon, mediante la aplicacion de una prueba de dafio en términos de lo dispuesto por el
penultimo parrafo, del articulo 101 y 104 de la Ley General, asi como por los articulos 99 tercer
parrafo, 102 segundo parrafo y 105 ultimo parrafo de la Ley Federal y demas disposiciones
aplicables.

Asi como, aprobar la solicitud de ampliacién para su envio al INAI, por lo menos con tres meses
y medio de anticipacién al vencimiento del plazo de clasificacion, a solicitud de la persona
Titular de la Unidad o Area Administrativa competente, tratdndose del supuesto contemplado
por el ultimo parrafo del articulo 101 de la Ley General, asi como 99 ultimo parrafo de la Ley
Federal y demas disposiciones aplicables;

Aprobar la ampliaciéon del plazo de diez dias habiles a que se refiere el segundo parrafo del
articulo 132 de la Ley General, asi como el segundo parrafo del articulo 135 de la Ley Federal,
en casos debidamente fundados y motivados, previa solicitud de la Unidad o Area
Administrativa a la que corresponda atender la solicitud de acceso a la Informacién de que se
trate;

Instruir a la Unidad de Transparencia del Instituto, a efecto de que realice la notificacion de las
resoluciones emitidas por el Comité, las cuales deberan hacerse dentro de los plazos maximos
establecidos para tal efecto por la Ley General, la Ley de Proteccion de Datos, la Ley Federal,
los Lineamientos y demas disposiciones administrativas aplicables;
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XXIII. Manifestar, dentro del plazo que al efecto establezca la Ley General, la Ley de Proteccién de
Datos, la Ley Federal y los Lineamientos, lo que a su derecho corresponda, en atencién a los
recursos de revision interpuestos por particulares ante el INAI, contra las resoluciones emitidas
por el propio Comité.

En los demas supuestos en que proceda el recurso de revision, las manifestaciones se haran
conforme a lo que establece el penultimo parrafo del articulo 7 de los Lineamientos;

XXIV. Dar seguimiento a las resoluciones dictadas por el INAI, derivadas de aquellos casos en que
haya intervenido el Comité, coadyuvando en lo necesario para que se dé cumplimiento
oportuno a las mismas;

XXV. Rendir, por medio del Presidente, los informes que le sean solicitados por autoridades judiciales
o administrativas, en ejercicio de sus atribuciones;

XXVI. Notificar al Organo Interno de Control, por medio de la Secretaria, cuando la informacién
injustificadamente no se encuentre en los archivos del Instituto, y

XXVII. Las demas que le confiera la Ley General, la Ley de Proteccion de Datos, la Ley Federal, los
Lineamientos, y las demas disposiciones aplicables.

Articulo 12. Las Sesiones del Comité podran ser presenciales o no presenciales a través de medios
electronicos que permitan la emisién y recepcion de video y sonido en tiempo real, y quedaran legalmente
instaladas con la asistencia de al menos dos de sus miembros.

El Comité sesionara en forma ordinaria, una vez cada tres meses, en las fechas que se establezcan de
acuerdo con el calendario aprobado en la primera sesién ordinaria que se celebre cada afo, al amparo de lo
establecido en los Lineamientos, pudiendo ser modificadas previo acuerdo de sus miembros.

El Comité sesionara en forma extraordinaria siempre que asi resulte necesario, a juicio de sus miembros,
de acuerdo con los asuntos que deban ser analizados por el Pleno.

Articulo 13. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, cuando por la naturaleza del caso resulte
necesario, los miembros del Comité podran emitir su voto por medios electrénicos para la adopcién de
acuerdos sin necesidad de hacerlo en una sesién formalmente instalada, sobre los temas competencia del
Comité.

Los votos emitidos bajo la modalidad a que se refiere el presente articulo tendran fuerza y validez, como si
hubieren sido otorgados en sesién formalmente instalada, siempre que el sentido de la votacién sea unanime
por los miembros del Comité. En caso contrario sera necesaria la instalacion de una sesién, ordinaria o
extraordinaria, segun corresponda.

El esquema de votos emitidos por medios electrénicos, se sujetara a lo dispuesto por los Lineamientos, asi
como por el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Transparencia del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia.

Articulo 14. El Comité, por medio de la Unidad de Transparencia, debera enviar al INAI en forma
trimestral los datos necesarios para la integracion del informe anual por lo que hace a las actividades del
Instituto a que se refiere la fraccion X, del articulo 41 de la Ley General, asi como la fraccién VII, del articulo
65 de la Ley Federal, en los formatos para recabar la informacion que se actualiza conforme a la fraccion
XXIX del articulo 70 de la Ley General en la Plataforma Nacional.

Los datos necesarios deberan ser enviados dentro de los primeros cinco dias habiles de los meses de
enero, abril, julio y octubre, respectivamente y en cumplimiento a las demas disposiciones administrativas
aplicables.

Los informes trimestrales contendran los datos requeridos por el INAI, de conformidad con lo dispuesto en
los Lineamientos y demas disposiciones administrativas aplicables.

CAPITULO IV,
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA EN LA PLATAFORMA NACIONAL.

Articulo 15. El Instituto debera poner a disposicion del publico, en la Plataforma Nacional via el SIPOT, la
Informacion a que se refiere el articulo 70 de la Ley General, asi como los articulos 68 y 72 fraccion VI de la
Ley Federal, atendiendo lo dispuesto por la Ley de Proteccién de Datos, los Lineamientos, los Lineamientos
Generales de Datos Personales, los Lineamientos Técnicos Generales, los Lineamientos Técnicos Federales
y demas disposiciones legales y normativas aplicables, dicha Informacién debera difundirse de manera clara y
completa, de forma tal que se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad, debiendo ser
actualizada en términos de lo que sefalen las demas disposiciones administrativas que resulten aplicables.
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Articulo 16. La actualizacion a que hace referencia el articulo 15 de los Lineamientos, sera coordinada por
la Unidad de Transparencia, mientras que las Unidades y Areas Administrativas seran las responsables de
proporcionar y publicar la Informacion requerida conforme a las obligaciones establecidas en el presente
Capitulo.

Articulo 17. Previo a la publicacion de la informacién en la Plataforma Nacional via el SIPOT, todas las
Unidades y Areas Administrativas del Instituto requisitaran y depositaran electrénicamente los formatos
especificados en cada rubro de informacion, asi como los documentos debidamente vinculados, para lo cual
los Enlaces designados en términos del articulo 7 de los Lineamientos, deberan previamente configurar sus
equipos de computo siguiendo los pasos que para tal efecto comunique la Unidad de Transparencia a las
Unidades y Areas Administrativas.

Articulo 18. La informacién que sea incorporada en la Plataforma Nacional via el SIPOT debera estar
debidamente validada por la Unidad o Area Administrativa responsable de su integracién al mismo.

Articulo 19. Los plazos que se establecen en los Lineamientos Técnicos Generales para la revision,
aprobacioén y carga de la informacion en la Plataforma Nacional via el SIPOT, sélo podran ser prorrogables
previa autorizacion expresa de la Unidad de Transparencia, sin exceder el plazo total de 30 dias naturales
posteriores al cierre del periodo que se reporta.

Articulo 20. Por lo que respecta al cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia, a cargo del
Instituto, previstas por el articulo 70 de la Ley General, correspondera a las Unidades y Areas Administrativas
dar a conocer en la Plataforma Nacional via el SIPOT, la siguiente informacion:

. A la Coordinacion General de Asuntos Juridicos (CGAJ):

a. El marco normativo aplicable al Instituto, en el que deberan incluirse leyes, cédigos,
reglamentos, decretos de creacion, manuales administrativos, reglas de operacion,
criterios, politicas, entre otros, y

b. Las recomendaciones emitidas al Instituto por parte de los érganos publicos del Estado
mexicano u organismos internacionales garantes de los derechos humanos, asi como las
acciones que han llevado a cabo para su atencion.

. A la Direccion General Adjunta de Recursos Humanos (DGARH):

a. La estructura organica completa del Instituto, en un formato que permita vincular cada
parte de la estructura, las atribuciones y responsabilidades que le corresponden a cada
servidor publico, de conformidad con las disposiciones aplicables;

b. Las facultades de cada Area integrante del Instituto;

c. El directorio de todos los servidores publicos, a partir del nivel de jefatura de
departamento o su equivalente, o de menor nivel jerarquico, cuando se brinde atencion al
publico; manejen o apliquen recursos publicos; realicen actos de autoridad o presten
servicios profesionales bajo el régimen de confianza y personal de base. El directorio
debera incluir, al menos el nombre, cargo o nombramiento asignado, nivel del puesto en la
estructura organica, fecha de alta en el cargo, numero telefénico, domicilio para recibir
correspondencia y direccion de correo electronico oficiales;

d. Laremuneracioén bruta y neta de todos los servidores publicos de base o de confianza, de
todas las percepciones, incluyendo sueldos, prestaciones, gratificaciones, primas,
comisiones, dietas, bonos, estimulos, ingresos y sistemas de compensacion, sefialando la
periodicidad de dicha remuneracion;

e. El numero total de las plazas, asi como del personal de base y confianza, especificando el
total de las vacantes por nivel de puesto, para cada Unidad Administrativa;

f. Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando los nombres de
los prestadores de servicios, los servicios contratados, el monto de los honorarios y el
periodo de contratacion;

g. Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los resultados de los
mismos;

h. Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen las relaciones
laborales del personal de base y de confianza del Instituto, asi como los recursos publicos
economicos, en especie o donativos, que sean entregados a los sindicatos y ejerzan
como recursos publicos;
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k.

La informacién curricular, desde el nivel de jefatura de departamento o equivalente, hasta
el de Titular del Instituto, asi como, en su caso, las sanciones administrativas de que
hayan sido objeto;

Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o procedimientos seguidos en forma
de juicio, y
El listado de jubilados y pensionados y el monto que reciben.

A la Direccion General Adjunta de Programacion, Organizaciéon y Presupuesto (DGAPOP):

a.

L
A

Las metas y objetivos de las Unidades Administrativas del Instituto de conformidad con
sus programas operativos;

Los indicadores relacionados con temas de interés publico o trascendencia social que
conforme a la informacion propia de la gestion administrativa del Instituto se establezcan;

Los indicadores que permitan rendir cuentas de los objetivos y resultados del Instituto;

Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto e informe de comision
correspondiente;

La informacion financiera sobre el presupuesto asignado, los informes del ejercicio
trimestral del gasto, asi como la informacién financiera de la cuenta publica en términos de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demas normatividad aplicable;

El resultado de la dictaminacion de los estados financieros;

Informe de avances programaticos o presupuestales, balances generales y su estado
financiero;

Los programas que ofrecen, incluyendo informacion sobre la poblacion, objetivo y destino,
asi como los tramites, tiempos de respuesta, requisitos y formatos para acceder a los
mismos;

Todas las evaluaciones y encuestas que haga el Instituto a programas financiados con
recursos publicos;

Los estudios financiados con recursos publicos;

Los ingresos recibidos por cualquier concepto sefialando el nombre de los responsables
de recibirlos, administrarlos y ejercerlos, asi como su destino, indicando el destino de cada
uno de ellos, y

Donaciones hechas a terceros en dinero.

la Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales

(DGARMSG):

a.

e

Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o autorizaciones otorgados,
especificando los titulares de aquéllos, debiendo publicarse su objeto, nombre o razén
social del titular, vigencia, tipo, términos, condiciones, monto y modificaciones, asi como si
el procedimiento involucra el aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos publicos;

La informacion de resultados sobre procedimientos de adjudicacion directa, invitacion
restringida y licitacion de cualquier naturaleza, incluyendo la Versién Publica del
Expediente respectivo y de los contratos celebrados;

Padron de proveedores y contratistas;

El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesion y propiedad del Instituto;
Donaciones hechas a terceros en especie, y

El Catalogo de Disposicion Documental y Guia de Archivo Documental.

Al Organo Interno de Control (OIC) del Instituto:

a.

La informacién en Versién Publica de las declaraciones patrimoniales de los servidores
publicos que asi lo determinen, de acuerdo con la normatividad aplicable;

El listado de servidores publicos con sanciones administrativas definitivas, especificando
la causa de sancion y la disposicion;

Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal realizadas al
Instituto y en su caso, las aclaraciones que correspondan, y

Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o procedimientos seguidos en forma
de juicio.
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VL.

VIL.

VIIL.

Xl.

A la Direccion General de Administracion (DGA):

a. El domicilio de la Unidad de Transparencia, ademas de la direccién electrénica donde
podran recibirse las solicitudes para obtener la informacion;

b. Los servicios que ofrece la Unidad de Transparencia sefalando los requisitos para
acceder a ellos;

c. Los tramites y formatos que ofrece la Unidad de Transparencia sefialando los requisitos
para acceder a ellos;

d. Las actas y resoluciones del Comité;
e. Los informes que por disposicion legal genere el Instituto, y

f. La Tabla de Actualizacién y Conservacion de la Informacion, asi como la Tabla de
Aplicabilidad para el Instituto.

A la Direcciéon General de Comunicacion, Servicio Publico de Informacién y Relaciones
Institucionales (DGCSPIRI):

a. Los servicios que ofrece el Instituto sefialando los requisitos para acceder a ellos;

b. Los tramites y formatos que ofrece el Instituto sefialando los requisitos para acceder a
ellos;

c. Los montos destinados por el Instituto a gastos relativos a comunicacion social y
publicidad oficial desglosada por tipo de medio, proveedores, nimero de contrato y
concepto o campafa;

d. Las estadisticas que se generen en cumplimiento de sus facultades, competencias o
funciones con la mayor desagregacion posible, y

e. Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones y
recomendaciones que emita, en su caso, el Consejo Consultivo de Usuarios.

A la Direccion General de Coordinacion del Sistema Nacional de Informacién Estadistica
y Geografica (DGCSNIEG):

a. Los informes que por disposicion legal genere el Instituto, y

b. Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones y
recomendaciones que emita, en su caso, el Consejo Consultivo Nacional;

A la Direccion General de Integracion y Analisis de Investigacion:

a. Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones y
recomendaciones que emita, en su caso, el Consejo Consultivo Académico.

A las Direcciones Regionales:

a. Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto e informe de comision
correspondiente;

b. La informacion de resultados sobre procedimientos de adjudicacidon directa, invitacidon
restringida y licitacion de cualquier naturaleza, incluyendo la Versién Publica del
Expediente respectivo y de los contratos celebrados, y

c. Padrén de proveedores y contratistas.

A las Direcciones Generales, Coordinaciones Generales, Direcciones Regionales y
Organo Interno de Control:

a. Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o autorizaciones otorgados,
especificando los titulares de aquéllos, debiendo publicarse su objeto, nombre o razén
social del titular, vigencia, tipo, términos, condiciones, monto y modificaciones, asi como si
el procedimiento involucra el aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos publicos.
El cumplimiento de la obligacion a que hace referencia este inciso correspondera a los
servidores publicos designados como responsables del seguimiento y ejecuciéon de la
concertacion de que se trate;

b. Los informes que por disposicién legal genere el Instituto;

c. Los convenios de coordinacidon de concertacion con los sectores social y privado;
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d.

Las resoluciones y laudos que se emitan en procesos o procedimientos seguidos en forma
de juicio;
Los mecanismos de participacion ciudadana;

Los programas que ofrecen, incluyendo informacion sobre la poblacién, objetivo y destino,
asi como los tramites, tiempos de respuesta, requisitos y formatos para acceder a los
mismos;

Todas las evaluaciones y encuestas que haga el Instituto a programas financiados con
recursos publicos;

Los estudios financiados con recursos publicos;

Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las opiniones y
recomendaciones que emitan, en su caso, los Consejos Consultivos, y

Cualquier otra informacién que sea de utilidad o se considere relevante, ademas de la
que, con base en la estadistica de la informacién correspondiente a la gestion
administrativa del Instituto, responda a las preguntas hechas con mas frecuencia por el
publico.

Articulo 21. La informacién descrita en los formatos de las fracciones XV, XXII, XXIII inciso C, XLII inciso
B, XLVII de los Lineamientos Técnicos Generales, no es generada por el Instituto por no corresponder con su
objeto y fin, situacién por la cual su difusién no es competencia del mismo.

Articulo 22. Ademas de la informacién descrita en el articulo 20 de los Lineamientos, las Unidades
Administrativas del Instituto deberan poner a disposicién del publico en general y actualizar la informacion
prevista por la fraccion VI, del articulo 72 de la Ley Federal de acuerdo con lo siguiente:

I A la Direcciéon General de Coordinacion del Sistema Nacional de Informacion Estadistica
y Geografica (DGCSNIEG), le corresponde:

a.

g.

El Programa Estratégico del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica y
el resultado de su evaluacion sexenal;

El Programa Nacional de Estadistica y Geografia;
El Programa Anual de Estadistica y Geografia;

Las inspecciones realizadas para verificar la autenticidad de la informacion de interés
nacional, asi como el seguimiento que se dé a las mismas;

El Catalogo Nacional de Indicadores;

Los resultados de la ejecucion del Programa Anual de Informacion Estadistica y
Geografica correspondiente al afio inmediato anterior, y

Un informe de las actividades de los Comités de los Subsistemas.

. A la Direcciéon General de Comunicacion, Servicio Publico de Informacién y Relaciones
Institucionales (DGCSPIRI), en el marco del Servicio Publico de Informacién a través de la
Ventanilla de Atencidn a Usuarios, le corresponde:

a.
b.

C.

El anuario estadistico geografico;
El Catalogo de claves de areas geoestadisticas estatales, municipales y localidades;

Los documentos que den cuenta de la realidad demografica y social, econémica, del
medio ambiente, de gobierno, seguridad publica e imparticion de justicia del pais;

Las variables utilizadas para su calculo, metadatos, comportamiento en el tiempo, a través
de tabulados y elementos graficos;

Las clasificaciones, catalogos, cuestionarios;
Las metodologias, documentos técnicos y proyectos estadisticos;

Los censos, encuestas, conteos de poblacion, microdatos y macrodatos, estadisticas
experimentales y muestras representativas de los operativos censales realizados;

La informacién nacional, por entidad federativa y municipios, cartografia, recursos
naturales, topografia, sistemas de consulta, bancos de datos, fuente, normas técnicas, y

El calendario anual de publicacion aprobado por la Junta de Gobierno.
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Sin perjuicio de lo anterior, la DGCSPIRI solicitard al resto de las Unidades y Areas
Administrativas el apoyo y orientacion necesarios para dar cumplimiento a la obligacion que
establece la presente fraccion.

il A la Direccion General Adjunta de Programacién, Organizacion y Presupuesto (DGAPOP),
le corresponde:

a. El informe anual de actividades y sobre el ejercicio del gasto correspondiente al ejercicio
inmediato anterior.

TITULO 1II,
DE LA INFORMACION.
CAPITULO |,
PROCEDIMIENTO INTERNO PARA CLASIFICAR Y VALIDAR LA INFORMACION.

Articulo 23. La Informacioén se considerara publica por regla general y excepcionalmente podra adoptar el
caracter de reservada, parcialmente reservada o confidencial, en términos de lo dispuesto por la Ley General,
la Ley Federal, la Ley de Proteccién de Datos y demas disposiciones legales aplicables al Instituto.

De conformidad con lo establecido por los articulos 100 de la Ley General y 97 de la Ley Federal, en el
Instituto corresponde a las personas Titulares de las Unidades o Areas Administrativas, de manera
indelegable, clasificar la informacién de las Areas Administrativas a su cargo, lo cual podra tener lugar en el
momento en que:

. Se reciba una solicitud de acceso a la Informacién que no se hubiera clasificado previamente;
1. Se determine mediante resolucién de autoridad competente, o

lil. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia
previstas en la Ley General.

La clasificacion podra referirse a un expediente o a un documento.

Articulo 24. Al clasificar expedientes y documentos como reservados o parcialmente reservados, las
personas Titulares de las Unidades y Areas Administrativas utilizaran la prueba de dafio a que hace referencia
el articulo 104 de la Ley General, asi como los articulos 97 ultimo parrafo y 99 tercer parrafo de la Ley
Federal, por lo que hace al efecto que causaria su difusidn a los intereses tutelados en los articulos 113y 115
de la Ley General, asi como 110 y 112 de la Ley Federal.

Correspondera a las personas Titulares de las Unidades o Areas Administrativas, de manera indelegable
justificar la aplicacion de la prueba de dafio a que hacen referencia los articulos 104 de la Ley General, 68
primer parrafo y 97 sexto parrafo de la Ley Federal, quienes deberan aplicar de manera restrictiva y limitada
las excepciones al derecho de acceso a la informacion previstas en el Titulo Sexto de la Ley General y el
Titulo Cuarto de la Ley Federal deberan acreditar su procedencia.

Articulo 25. Los expedientes y documentos clasificados como reservados o confidenciales contendran
una leyenda que debera indicar cuando menos los siguientes datos:

I La fecha de la clasificacion;
1. El nombre de la Unidad o Area Administrativa;

. El caracter de reservado o confidencial;

Iv. Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso;
V. El fundamento legal;
VL. El periodo de reserva, y

VII. La rabrica del Titular de la Unidad o Area Administrativa.
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Articulo 26. Para el caso en que una Unidad o Area Administrativa elabore documentos reservados o
confidenciales, en todo o en parte, que seran conocidos por terceros no adscritos a la Unidad o Area
Administrativa que los generd, obtuvo, adquirio, transformoé o conserva por cualquier titulo, debera plasmarse
y requisitarse en la parte superior derecha de los mismos el siguiente formato:

;J%; Fecha de clasificacion:"
i | UNidad 0 Area Administrativa: 2
Reservada: 3

Periodo de reserva:*

Fundamento Legal:®

Ampliacion del periodo de reserva:®
Confidencial:”

Fundamento Legal:®

Rubrica de la persona Titular de la Unidad o Area
Administrativa:®

Fecha de desclasificacion:'°

Rubrica y cargo del servidor publico: "

1 Se anotara la fecha en que el Comité de Transparencia confirmé la
clasificacién del documento, en su caso;

2 Se sefialara el nombre de la Unidad o Area Administrativa de la cual es
Titular quien clasifica;

3 Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del documento que se
clasifican como reservadas. Si el documento fuera reservado en su
totalidad, se anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el
documento no contiene informacién reservada, se tachara este apartado;

4 Se anotara el numero de afios o meses por los que se mantendra el
documento o las partes del mismo como reservado;

5 Se sefialara el nombre del ordenamiento, el o los articulos, fraccion(es) y
parrafo(s) con base en los cuales se sustenta la reserva;

6 En caso de haber solicitado la ampliacion del periodo de reserva
originalmente establecido, se debera anotar el nimero de afios 0 meses
por los que se amplia la reserva;

7 Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del documento que se
clasifican como confidenciales. Si el documento fuera confidencial en su
totalidad, se anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el
documento no contiene informacion confidencial, se tachara este
apartado;

8 Se sefialara el nombre del ordenamiento, el o los articulos, fraccion(es) y
parrafo(s) con base en los cuales se sustenta la confidencialidad;

9 Rubrica autografa de quien clasifica;
10 Se anotara la fecha en que se desclasifica el documento, y
11 Rubrica autégrafa y cargo de quien desclasifica.

Articulo 27. El expediente del cual formen parte los documentos a que se refiere el articulo anterior,
Unicamente llevara en su caratula la especificacion de que contiene partes o secciones reservadas o
confidenciales, salvo en el supuesto previsto en el siguiente articulo.
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Articulo 28. El formato para sefialar la clasificacién de expedientes de las Unidades o Areas
Administrativas, que por su naturaleza sean en su totalidad reservados o confidenciales, es el siguiente:

’,ﬁ% Fecha de clasificacion:'?
Tf‘;"i?‘f-" Unidad o Area Administrativa: '3
s Reservada:
Periodo de reserva:'*
Fundamento Legal:'®
Ampliacion del periodo de reserva:'®
Confidencial:
Fundamento Legal:'”

Rubrica de la persona Titular de la Unidad o Area
Administrativa:'®

Fecha de desclasificacion:'®
Partes o secciones reservadas o confidenciales:2°

Rubrica y cargo del servidor publico:?!

12 Se anotara la fecha en la que el Comité de Transparencia confirmé la
clasificacion del documento, en su caso;

13  Se sefialara el nombre de la Unidad o Area Administrativa de la cual es
el Titular quien clasifica;

14 Se anotara el niumero de afios o meses por los que se mantendra el
documento o las partes del mismo como reservado. Si el expediente no
es reservado, sino confidencial, debera tacharse este apartado;

15 Se senalara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los
articulos, fraccién(es) y parrafo(s) con base en los cuales se sustenta la
reserva;

16 En caso de haber solicitado la ampliacion del periodo de reserva
originalmente establecido, se debera anotar el nimero de afios o meses
por los que se amplia la reserva;

17 Se sefalara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los
articulos, fraccidn(es) y parrafo(s) con base en los cuales se sustenta la
confidencialidad;

18 Rubrica autégrafa de quien clasifica;
19 Se anotara la fecha en que se desclasifica;

20 En caso de que una vez desclasificado el expediente, subsistan partes o
secciones del mismo reservadas o confidenciales, se sefialara este
hecho, y

21 Rubrica autoégrafa y cargo de quien desclasifica.

Articulo 29. Los documentos que integren un expediente reservado o confidencial en su totalidad, no
deberan marcarse en lo individual, como en el caso de los expedientes a que se refieren las fracciones VIII,
IX, Xl y Xll, del articulo 113 de la Ley General, asi como las fracciones VI, I1X, Xl y Xll, del articulo 110 de la
Ley Federal, entre otros.

Quedan exceptuados de la aplicacion del parrafo precedente, los documentos contenidos en dichos
expedientes, que seran conocidos por terceros no adscritos a la Unidad o Area Administrativa que los generd,
obtuvo, adquirié, transformé o conserva por cualquier titulo, para los cuales debera observarse lo establecido
en el articulo 26 de los Lineamientos.

Si en los expedientes a que hacen referencia los parrafos primero y segundo anteriores, existieran
documentos marcados con la leyenda contenida en el articulo 25 de los Lineamientos, prevalecera sobre
éstos, la fecha de clasificacién y el periodo de reserva que obren en la caratula del expediente de conformidad
con el articulo 27 de los mismos.
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Una vez desclasificados los expedientes que contengan Informacion clasificada como reservada o
parcialmente reservada, si existieren documentos que tuvieran el caracter de reservados o confidenciales,
deberan ser marcados utilizando el formato a que hace referencia el articulo 26 de los Lineamientos.

Articulo 30. La informacioén clasificada como reservada, segun los articulos 113 de la Ley General, asi
como 110 de la Ley Federal, podra permanecer con tal caracter hasta por un periodo de cinco afios. El
periodo de reserva correra a partir de la fecha en que se clasifica el documento.

Excepcionalmente las Unidades o Areas Administrativas podran solicitar al Comité o éste al INAI, segin
corresponda, que gestione la ampliacién del periodo de reserva, en términos de lo dispuesto por el penultimo
y ultimo parrafo del articulo 101 de la Ley General, asi como el segundo parrafo del articulo 102 de la Ley
Federal para lo cual, las Unidades o Areas Administrativas tendran que justificar que subsisten las causas que
dieron origen a su clasificacion.

Articulo 31. Concluido el periodo de reserva de la Informacién, o las causas que le dieron origen, la
misma podra ser publica, protegiendo la Informacion confidencial que en ella se contenga.

Articulo 32. Las personas Titulares de las Unidades o Areas Administrativas que reciban una solicitud de
Informacion clasificada o susceptible de clasificarse como reservada, parcialmente reservada o confidencial,
deberan apegarse al procedimiento establecido por el articulo 102, fraccién IV o V de los Lineamientos,
segun corresponda.

El Comité emitira una resolucion fundada y motivada respecto de la Clasificacion de la Informacion de que
se trate, para lo cual podra tener acceso a los expedientes o documentos clasificados por la Unidad o Area
Administrativa de que se trate, la resolucidén sera notificada al interesado, en el plazo que establecen los
articulos 132 de la Ley General y 135 de la Ley Federal, en la que se indique expresamente el recurso que el
solicitante podra hacer valer.

Articulo 33. De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 111 de la Ley General, asi como por los articulos
108 y 118 de la Ley Federal, en los expedientes y documentos que contengan partes o secciones reservadas
o confidenciales, las personas Titulares de las Unidades o Areas Administrativas deberan sefialar aquellas
partes o secciones que para su publicidad deban omitirse, a efecto de identificarlas en el caso de que resulte
necesario integrar versiones publicas de los mismos, con motivo de una solicitud de acceso a la Informacion.

Sin perjuicio de lo anterior, el Comité podra determinar la elaboraciéon de versiones publicas por las
Unidades o Areas Administrativas en cualquier momento, en ejercicio de la funcién prevista por la fraccion il
del articulo 106 de la Ley General, la fraccion lll, del articulo 98 de la Ley Federal, asi como la fraccion Ill, del
articulo 7 de los Lineamientos.

Articulo 34. Las personas Titulares de las Unidades o Areas Administrativas, se aseguraran de que los
servidores publicos a su cargo, que por la naturaleza de sus funciones tengan acceso a expedientes y
documentos clasificados como reservados, parcialmente reservados o confidenciales, tengan conocimiento de
la responsabilidad que conlleva el manejo de dicha Informacion.

Articulo 35. En ausencia de las personas Titulares de las Unidades o Areas Administrativas, la
Informacion sera clasificada o desclasificada por el servidor publico que los supla, en términos del Reglamento
Interior.

Articulo 36. Los miembros del Comité estaran facultados para tener acceso a la Informacion que esté en
poder de las Areas o Unidades Administrativas, para determinar la procedencia de su clasificacién y
desclasificacion o determinar el acceso a la misma en términos de la Ley General, la Ley de Proteccion de
Datos, la Ley Federal, los Lineamientos y demas disposiciones normativas aplicables.

CAPITULO I,
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION.
Articulo 37. Los Documentos y expedientes clasificados como reservados seran publicos cuando:
. Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;
. Expire el plazo de clasificacion;

il Exista resolucion de una autoridad competente que determine que existe una causa de interés
publico que prevalece sobre la reserva de la informacion;

Iv. El Comité considere pertinente la desclasificacidon, de conformidad con lo sefalado en el Titulo
Sexto de la Ley General y el Titulo Cuarto de la Ley Federal, o

V. Se trate de informacidén que esté relacionada con violaciones graves a derechos humanos o
delitos de lesa humanidad.
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Articulo 38. La desclasificacion puede llevarse a cabo segun corresponda por:

L. La persona Titular de la Unidad o Area Administrativa correspondiente, cuando haya
transcurrido el periodo de reserva, o bien cuando no habiendo transcurrido éste, dejen de
subsistir las causas que dieron origen a la clasificacion;

1. El Comité, cuando determine que no se actualizan las causas de reserva o confidencialidad
invocadas por la Unidad o Area Administrativa competente, y

lil. El INAI, cuando asi lo determine mediante la resolucién de un medio de impugnacion.
CAPITULO Il
INFORMACION RESERVADA.

Articulo 39. Cuando un expediente contenga documentos publicos y reservados, respecto de cuyo
contenido se haya presentado una solicitud de acceso a la Informacion, se podran entregar al solicitante
aquéllos que no estén clasificados. Tratdndose de un documento que contenga partes o secciones
reservadas, se debera entregar una versién en la que se omitan estas ultimas.

Las reproducciones de los expedientes o documentos que se entreguen en términos del parrafo anterior,
constituiran las versiones publicas correspondientes, las cuales deberan elaborarse en términos de lo
dispuesto por el Capitulo V, del Titulo IV de los Lineamientos, y demas disposiciones normativas aplicables.

Articulo 40. Las personas Titulares de las Unidades y Areas Administrativas desarroljarén, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 102 de la Ley General y 101 de la Ley Federal, un Indice de
Expedientes Reservados.

A efecto de mantener actualizado el indice antes citado, cada Unidad y Area Administrativa lo enviara al
Comité por conducto de la Unidad de Transparencia, dentro de los primeros siete dias habiles de los meses
de enero y julio de cada afo, quien lo integrara y remitira al Comité dentro de los tres dias habiles posteriores
al vencimiento del plazo para su entrega. EI Comité tendra un plazo de diez dias habiles para concluir su
elaboracion para su posterior publicacién en formatos abiertos en cumplimiento a los articulos mencionados
en el parrafo inmediato anterior.

Transcurrido dicho plazo, sin que exista determinacion alguna por parte del Comité, se entendera por
aprobado. En caso contrario, las areas, dentro de los cinco dias siguientes, le deberan remitir de nueva cuenta
el indice de expedientes reservados; elaborando, en su caso, las modificaciones que, a su juicio, estimen
pertinentes, las cuales deberan estar claramente identificadas, o acompafar los razonamientos por los cuales
envien en los mismos términos al Comité, el referido indice, el cual debera aprobarlo en un plazo de cinco
dias habiles.

El Comité por conducto de la Unidad de Transparencia podra solicitar a las Unidades o Areas
Administrativas, Informacién adicional sobre los datos que debe contener el indice de Expedientes
Reservados por lo que respecta a la informacion por ellas generada, asi como respecto del fundamento y la
motivacion de la clasificacion de los expedientes incorporados al mismo en cumplimiento a la Ley General, la
Ley de Proteccion de Datos, la Ley Federal, los Lineamientos y demas disposiciones normativas aplicables.

Articulo 41. El indice de Expedientes Reservados sera considerado informacién publica, sujeta a las
obligaciones de disponibilidad y acceso establecidas por la Ley General.

El referido indice se correlacionara con las series documentales registradas en el Catalogo de Disposicion
Documental y debera contener:

I La denominacién de la Unidad o Area Administrativa que generd, obtuvo, adquirié, transformé
y/o conserva la informacion;

1. Nombre del documento;
lil. La fraccién del articulo 23 de los Lineamientos que da origen a la reserva;

Iv. La fecha de la clasificacion;

V. El fundamento legal de la clasificacion;

VI. Razones y motivos de la clasificacion;

VII. Sefalar si se trata de una clasificacion completa o parcial;

VIil. En caso de ser parcial, las partes del documento que son reservadas;

IX. En su caso, la fecha del acta en donde el Comité confirmé la clasificacion;
X. El plazo del periodo de reserva y si se encuentra o no en prérroga;

XI. La fecha en que culmina el plazo de la clasificacion, y

XIl. Las partes o secciones de los expedientes o documentos que se clasifican.
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Articulo 42. En los casos en que se niegue el acceso a la informacidn, por actualizarse alguno de los
supuestos de clasificacién, el Comité debera confirmar, modificar o revocar la decision.

Para motivar la clasificacion de la informacion y la ampliacion del plazo de reserva, se deberan sefalar las
razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron a la Unidad o Area Administrativa o al Comité a
concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal invocada como fundamento.
Ademas, debera aplicarse en todo momento una prueba de dafio.

Tratandose de aquella informacion que actualice los supuestos de clasificacion, debera sefialarse el plazo
al que estara sujeta la reserva.

Articulo 43. Las personas Titulares de las Unidades o Areas Administrativas procuraran determinar el
periodo de reserva que sea estrictamente necesario, mientras subsistan las causas que dieron origen a la
clasificacién. Para establecer dicho periodo, las personas Titulares de cada Unidad o Area Administrativa
deberan tomar en cuenta las circunstancias de modo, tiempo y lugar, relacionadas con la Informacién al
momento de su clasificacion.

El periodo de reserva correra a partir de la fecha en que se clasifica el expediente o0 documento.

Articulo 44. Cuando a juicio de la persona Titular de la Unidad o Area Administrativa competente, sea
necesario ampliar el periodo de reserva de un expediente o documento, hasta por un plazo de cinco afos
adicionales, éste debera enviar con al menos tres meses de anticipacién a su vencimiento, un oficio
debidamente fundado y motivado al Comité, quien analizara su procedencia en términos de lo dispuesto por el
penultimo parrafo del articulo 101 de la Ley General, asi como por el tercer parrafo del articulo 99 de la Ley
Federal y, en su caso, determinara su aprobacion.

Los articulos citados con anterioridad prevén que cuando el periodo ampliado de reserva expire,
tratandose de informacion cuya difusion pueda ocasionar la destruccion o inhabilitacion de la infraestructura
de caracter estratégico para la provision de bienes o servicios publicos, o bien, se refiera a las circunstancias
expuestas en la fraccién IV, del articulo 113 de la Ley General o en la fraccién IV, del articulo 110 de la Ley
Federal, el Instituto podra solicitar que se amplie nuevamente el periodo de reserva de la informacién, para lo
cual el Comité debera hacer la solicitud correspondiente al INAI, debidamente fundada y motivada aplicando
la prueba de dafio y sefialando el plazo de reserva por lo menos con tres meses de anticipacion al
vencimiento del periodo.

Articulo 45. Cuando se presente una solicitud de acceso a la Informacion clasificada como reservada o
parcialmente reservada, las personas Titulares de las Unidades y Areas Administrativas deberan revisar si al
momento de la recepcion de la solicitud de que se trate, subsisten las causas que dieron origen a su
clasificacion.

Articulo 46. Para determinar la aplicacion de las causas de clasificaciéon de la informacion como reservada
en términos de lo dispuesto por los articulos 113 de la Ley General y 110 de la Ley Federal, las personas
Titulares de las Unidades y Areas Administrativas y el Comité deberan observar lo dispuesto por el Capitulo V,
de los Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para
la elaboracion de versiones publicas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de abril de 2016 y
demas disposiciones legales y administrativas aplicables al Instituto.

Articulo 47. Los expedientes y documentos clasificados como reservados seran debidamente custodiados
y conservados conforme a lo establecido en los Lineamientos de Archivos del Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia y demas disposiciones legales y normativas aplicables.

CAPITULO IV,
INFORMACION CONFIDENCIAL.

Articulo 48. Los documentos y expedientes clasificados como confidenciales no podran difundirse,
distribuirse o comercializarse, si no media en cada caso, el consentimiento del titular de dicha Informacion, sin
perjuicio de las excepciones establecidas por los articulos 120 de la Ley General, 117 de la Ley Federal, 22 de
la Ley de Proteccion de Datos y demas disposiciones normativas aplicables. Dicho consentimiento podra
solicitarse de conformidad con el articulo 51 de los Lineamientos.

Articulo 49. La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podran tener
acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los servidores publicos facultados para ello, salvo
que:

. La informacion se encuentre en registros publicos o fuentes de acceso publico;
. Por ley tenga el caracter de publica;

1l. Exista una orden judicial;
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V. Por razones de seguridad nacional y salubridad general, o para proteger los derechos de
terceros, se requiera su publicacion, y

V. Cuando se transmita entre el Instituto y otros sujetos obligados y entre estos y los sujetos de
derecho internacional, en términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y
cuando la informacion se utilice para el ejercicio de facultades propias de las citadas
instituciones.

Articulo 50. El Instituto en su caracter de sujeto obligado responsable, no estara obligado a recabar el
consentimiento del titular para efectos del tratamiento de datos personales en los siguientes casos:

L. Cuando una ley asi lo disponga, debiendo dichos supuestos ser acordes con las bases,
principios y disposiciones establecidos en la Ley de Proteccion de Datos, en ningun caso,
podran contravenirla;

Il Cuando las transferencias que se realicen entre sujetos obligados responsables, sean sobre
datos personales que se utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o analogas
con la finalidad que motiva el tratamiento de los datos personales;

lil. Cuando exista una orden judicial, resolucion o mandato fundado y motivado de autoridad

competente;
Iv. Para el reconocimiento o defensa de derechos del titular ante autoridad competente;
V. Cuando los datos personales se requieran para ejercer un derecho o cumplir obligaciones

derivadas de una relacion juridica entre el titular y el Instituto en su caracter de sujeto obligado
responsable;

VL. Cuando exista una situacion de emergencia que potencialmente pueda dafiar a un individuo en
Su persona o en sus bienes;

VII. Cuando los datos personales sean necesarios para efectuar un tratamiento para la prevencion,
diagnostico o la prestacion de asistencia sanitaria;

VIIL. Cuando los datos personales figuren en fuentes de acceso publico;

IX. Cuando los datos personales se sometan a un procedimiento previo de disociacion, o

X. Cuando el titular de los datos personales sea una persona reportada como desaparecida en los

términos de la legislacion aplicable en la materia.

Articulo 51. En términos de lo dispuesto por los articulos 120 de la Ley General, 22 de la Ley de
Proteccion de Datos y 117 de la Ley Federal, en ninguno de los supuestos a que hacen referencia las
fracciones de los articulos 49 y 50 de los Lineamientos, se requerira el consentimiento del titular de la
informacion confidencial para su difusién, fuera de los supuestos antes listados, para la difusion de
informacion confidencial debera mediar el consentimiento expreso o tacito del titular de la Informacion.

El consentimiento podrd manifestarse de forma expresa o tacita. Se deberd entender que el
consentimiento es expreso cuando la voluntad del titular se manifieste verbalmente, por escrito, por medios
electrénicos, opticos, signos inequivocos o por cualquier otra tecnologia.

El consentimiento sera tacito cuando habiéndose puesto a disposicion del titular el aviso de privacidad,
éste no manifieste su voluntad en sentido contrario.

Por regla general sera valido el consentimiento tacito, salvo que la ley o las disposiciones aplicables exijan
que la voluntad del titular se manifieste expresamente.

En la obtencion del consentimiento de menores de edad o de personas que se encuentren en estado de
interdiccién o incapacidad declarada conforme a la ley, se estara a lo dispuesto en las reglas de
representacion previstas en la legislacion civil que resulten aplicables.

Tratandose de datos personales sensibles debera obtener el consentimiento expreso y por escrito del
titular para su tratamiento, a través de su firma autdgrafa o firma electrénica, salvo en los casos previstos por
los articulos 49 y 50 de los Lineamientos.

Para efectos de este articulo las Unidades y Areas Administrativas requeriran que el consentimiento de los
titulares por regla general se exprese mediante escrito con firma autégrafa, del titular de la informacién
confidencial o quien legalmente lo represente, documentacion que debera ser resguardada por las Unidades y
Areas Administrativas del Instituto en el expediente de que se trate.

Se podran tratar datos personales para finalidades distintas a aquellas establecidas en el aviso de
privacidad, siempre y cuando se cuente con atribuciones conferidas en la ley y medie el consentimiento del
titular, para lo cual, se estara a lo establecido en el articulo 10 de los Lineamientos Generales de Proteccion
de Datos Personales para el sector publico.



Miércoles 15 de diciembre de 2021 DIARIO OFICIAL

Articulo 52. Las personas Titulares de las Unidades y Areas Administrativas del Instituto, asi como el
Comité, deberan abstenerse de clasificar como informacion confidencial, aquella a que hacen referencia los
articulos 117, 118 y 119 de la Ley General.

Articulo 53. Se considera informacién confidencial la que contiene datos personales concernientes a una
persona fisica identificada o identificable en términos de la Ley General, la Ley de Proteccion de Datos, la Ley
Federal y demas disposiciones legales aplicables.

Se considera como informacion confidencial: los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal,
bursatil y postal, cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos
obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos.

Asi mismo, sera informacion confidencial aquella que presenten los particulares a los sujetos obligados,
siempre que tenga el derecho a ello, de conformidad con lo dispuesto por las leyes o los tratados
internacionales.

Articulo 54. El consentimiento del titular de la informacion sera expreso. Salvo que el consentimiento sea
tacito en términos de lo dispuesto por el articulo 21 de la Ley de Proteccion de Datos, asi como del tercer y
cuarto parrafo del articulo 51 de los Lineamientos y demas disposiciones administrativas aplicables.

Cuando los particulares entreguen al Instituto Informacién que deba ser considerada como confidencial en
términos de lo dispuesto por el ultimo parrafo del articulo 116 de la Ley General, asi como en términos de la
fraccion 1ll, del articulo 113 de la Ley Federal, en correlacion con el ultimo parrafo del articulo 53 de los
Lineamientos y demas disposiciones administrativas aplicables, al clasificar la informacién se debera indicar el
fundamento legal que le dio el derecho al particular de que la informacién proporcionada tenga tal caracter,
debiendo indicarlo expresamente al entregar dicha Informacion.

El Comité debera dar acceso a las versiones publicas de los expedientes o documentos que contengan
Informacion clasificada como confidencial, en las que se omitan los documentos o las partes o secciones de
éstos que la contengan, aun en los casos en que no se haya requerido al particular titular de la Informacion
para que otorgue su consentimiento, o bien, se obtenga una negativa expresa o tacita del mismo en términos
de las disposiciones administrativas aplicables.

Articulo 55. La informacion confidencial que los particulares proporcionen al Instituto, o que éste obtenga
de registros correspondientes a la gestion administrativa del mismo para fines de estadistica administrativa, no
podra difundirse en forma nominativa o individualizada, o de cualquier otra forma que permita la identificacién
inmediata de los interesados, o conduzca, por su estructura, contenido o grado de desagregacion, a la
identificacion individual de los mismos.

Queda expresamente excluida del supuesto descrito en el parrafo precedente, la Informacion Estadistica y
Geografica, la cual se apegara a lo establecido por la Ley del Sistema.

TITULO IV,
DEL ACCESO A LA INFORMACION.
CAPITULO |,
DATOS PERSONALES.

Articulo 56. Sera confidencial la Informacion que contenga Datos Personales. Los Datos Personales
Sensibles, son aquellos que posee el Instituto en sus archivos, concernientes a una persona fisica identificada
o identificable, que permiten conocer datos relativos a la vida privada y a la intimidad de las personas y que se
describen a continuacién de manera enunciativa y no limitativa:

l. Origen racial o étnico;
1. Estado de salud presente o futuro;

1l. Informacion genética;

Iv. Creencias religiosas;

V. Creencias filosoficas y morales;
VL. Opiniones politicas;

VIL. Preferencia sexual, y

VIL. Otros asociados.

Articulo 57. Los Datos Personales y Datos personales sensibles seran confidenciales,
independientemente de que hayan sido obtenidos por el Instituto directamente de su titular o por cualquier otro
medio.
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Articulo 58. En el Instituto para el tratamiento de datos personales, se observaran los principios de licitud,
finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacion y responsabilidad en el tratamiento de
datos personales, en términos de la Ley de Proteccion de Datos, los Lineamientos y demas disposiciones
normativas aplicables.

El Servidor Publico del Instituto, encargado de recabar el consentimiento del titular de los datos personales
para la transferencia de los mismos, debera entregar a éste, en forma previa a cada transmision, la
informacion suficiente acerca de las implicaciones de otorgar, de ser el caso, su consentimiento.

Asi mismo, se debera otorgar el acceso a aquellos datos que no se consideren como confidenciales por
ubicarse en los supuestos establecidos en los articulos 70, 120, 130 y 216 de la Ley General, asi como en
términos del articulo 22 de la Ley de Proteccion de Datos.

Articulo 59. Para el ejercicio de los Derechos ARCO sera necesario acreditar la identidad del titular y, en
su caso, la identidad y personalidad con la que actue el representante.

El ejercicio de los Derechos ARCO por persona distinta a su titular o a su representante, sera posible,
excepcionalmente, en aquellos supuestos previstos por disposicién legal, o en su caso, por mandato judicial.

Tratandose de datos personales concernientes a personas fallecidas, la persona que acredite tener un
interés juridico, de conformidad con las leyes aplicables, podra ejercer los derechos que le confiere el
presente Capitulo, siempre que el titular de los derechos hubiere expresado fehacientemente su voluntad en
tal sentido o que exista un mandato judicial para dicho efecto.

En los casos en que el ejercicio de los Derechos ARCO de menores de edad o de personas que se
encuentren en estado de interdiccidon o incapacidad, de conformidad con las leyes civiles, se estara a las
reglas de representacion dispuestas en la misma legislacion.

Articulo 60. La Unidad de Transparencia debera elaborar un inventario actualizado de aquellos Sistemas
de Datos Personales con los que cuente el Instituto, en cumplimiento a lo establecido por los articulos 68 de la
Ley General, 23, 24 y 33 de la Ley de Proteccién de Datos, en el cual indicara el objeto del Sistema, el tipo de
datos que contiene, el uso que se le da, la Unidad o Area Administrativa que los administra y el nombre del
responsable de los mismos.

Cada Unidad o Area Administrativa responsable de un Sistema de Datos Personales debera adoptar las
medidas necesarias para mantener seguros, exactos, completos, correctos y actualizados los datos
personales en su posesion, a fin de que no se altere la veracidad de éstos.

Se presume que se cumple con la calidad en los datos personales cuando son proporcionados
directamente por el titular y hasta que éste no manifieste y acredite lo contrario.

Cuando los datos personales hayan dejado de ser necesarios para el cumplimiento de las finalidades
previstas en el aviso de privacidad y que motivaron su tratamiento conforme a las disposiciones que resulten
aplicables, deberan ser suprimidos, previo bloqueo en su caso, y una vez que concluya el plazo de
conservacion de los mismos.

Los plazos de conservacion de los datos personales no deberan exceder aquellos que sean necesarios
para el cumplimiento de las finalidades que justificaron su tratamiento, y deberan atender a las disposiciones
aplicables en la materia de que se trate y considerar los aspectos administrativos, contables, fiscales, juridicos
e histéricos de los datos personales.

Las actualizaciones de los Sistemas de Datos Personales deberan realizarse por las Unidades o Areas
Administrativas responsables de su administracion, el Titular de estas remitird a la Unidad de Transparencia
en el formato que ésta establezca para tal efecto la modificacion, actualizaciéon o cancelaciéon de dichos
Sistemas.

Las Unidades y Areas Administrativas responsables de Sistemas de Datos Personales deberan establecer
y documentar los procedimientos para la conservacion y, en su caso, bloqueo y supresion de los datos
personales que lleven a cabo, en los cuales se incluyan los periodos de conservaciéon de los mismos, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley de Proteccidon de Datos, asi como atendiendo al
presente articulo de los Lineamientos.

En los procedimientos a que se refiere el parrafo anterior, las Unidades y Areas Administrativas
responsables de Sistemas de Datos Personales deberan incluir mecanismos que le permitan cumplir con los
plazos fijados para la supresion de los datos personales, asi como para realizar una revision periddica sobre
la necesidad de conservar los datos personales en el Instituto.

Articulo 61. Cada Unidad o Area Administrativa designara un servidor publico responsable del o los
Sistemas de Datos Personales, quien debera contar como minimo con nivel jerarquico de Subdireccién de
Area y sera el encargado de apoyar a la persona Titular de la Unidad o Area Administrativa de su adscripcion
para realizar lo establecido en el articulo 62 de los Lineamientos y tendra las siguientes funciones:
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. Adoptar las medidas de seguridad para el resguardo del o los Sistemas de Datos Personales
bajo su responsabilidad, en soporte fisico, de manera que se evite su alteracion, pérdida o
acceso no autorizado;

Il Autorizar expresamente, en los casos en que no esté previsto por un instrumento juridico o
disposicién normativa, a los usuarios, y llevar una relacion actualizada de las personas que
tengan acceso al o los Sistemas de Datos Personales que se encuentran en soporte fisico, y

lil. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las medidas y estandares de seguridad para la conservacion
y resguardo de Sistemas de Datos Personales del Instituto, que para tal efecto determine el
Comité, a través de la aprobaciéon de disposiciones normativas especificas de observancia
general para las Unidades o Areas Administrativas que cuenten con los referidos Sistemas.

Articulo 62. Correspondera a la persona Titular de la Unidad o Area Administrativa responsable
establecer controles 0 mecanismos que tengan por objeto que todas aquellas personas que intervengan en
cualquier fase del tratamiento de los datos personales, guarden confidencialidad respecto de éstos, obligacion
que subsistira aun después de finalizar su relacién con el mismo.

Lo anterior, sin menoscabo de lo establecido en las disposiciones de acceso a la informacién publica.

Con independencia del tipo de sistema en el que se encuentren los Datos Personales o el tipo de
tratamiento que se efectle, el Titular de la Unidad Administrativa o Area responsable debera establecer y
mantener las medidas de seguridad de caracter administrativo, fisico y técnico coadyuvando para tal efecto
con la Coordinacion General de Informatica para la proteccion de los datos personales, que permitan
protegerlos contra dafio, pérdida, alteracion, destruccién o su uso, acceso o tratamiento no autorizado, asi
como garantizar su confidencialidad, integridad y disponibilidad, debiendo solicitar para ello la intervencién de
la Coordinacion General de Informatica en ejercicio de las atribuciones que le confiere el Reglamento Interior
del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Para efectos de lo dispuesto por el parrafo anterior, las Unidades y Areas Administrativas responsables de
la administracion de Sistemas de Datos Personales solicitaran el apoyo de la Coordinacion General de
Informatica y la Direccion General Adjunta de Recursos Materiales y Servicios Generales en el ambito de sus
respectivas competencias.

Las acciones relacionadas con las medidas de seguridad para el tratamiento de los datos personales que
implementen las Unidades y Areas Administrativas responsables de Sistemas de Datos Personales deberan
estar documentadas y contenidas en el sistema de que se trate, en términos de lo dispuesto por la Ley de
Proteccion de Datos, los Lineamientos y demas disposiciones administrativas aplicables.

Correspondera a la Direccion General Adjunta de Programacién, Organizacion y Presupuesto, a través de
la Direccion de Transparencia y Atencion a Instancias Fiscalizadoras llevar una bitacora de las vulneraciones
a la seguridad, a que hace referencia el articulo 39 de la Ley de Proteccién de Datos, en la que se describa la
fecha en la que ocurrid, el motivo y las acciones correctivas implementadas de forma inmediata y definitiva.

En caso de existir alguna vulneracion, el servidor publico designado en términos del articulo 61 de los
Lineamientos, a través de la Unidad de Transparencia debera informar sin dilacién alguna al titular y al INAI,
las vulneraciones que afecten de forma significativa los derechos patrimoniales o morales del titular, en cuanto
se confirme que ocurrio la vulneracion. De materializarse el supuesto a que hace referencia el presente
parrafo, la Direccion General Adjunta de Programacion, Organizacion y Presupuesto debera tomar acciones
encaminadas para realizar un proceso de revisiéon de la magnitud de la afectacion, a fin de que los titulares
afectados puedan tomar las medidas correspondientes para la defensa de sus derechos.

El aviso emitido por la Unidad de Transparencia a que hace referencia el parrafo anterior, debera contener
cuando menos los aspectos a que hace referencia el articulo 41 de la Ley de Proteccién de Datos y demas
disposiciones administrativas aplicables.

Articulo 63. En el momento en que se recaben datos personales, cada Unidad Administrativa debera
hacer del conocimiento del titular de los datos, tanto en los formatos fisicos como en los medios electrénicos
utilizados para ese fin, el aviso de privacidad del Instituto, el cual precisara la existencia y caracteristicas
principales del tratamiento al que seran sometidos sus datos personales, a fin de que pueda tomar decisiones
informadas al respecto.

Para que el aviso de privacidad cumpla de manera eficiente con su funcién de informar, debera estar
redactado y estructurado de manera clara y sencilla.

Cuando resulte imposible dar a conocer al titular el aviso de privacidad, de manera directa o ello exija
esfuerzos desproporcionados, el Instituto podra instrumentar medidas compensatorias de comunicacién
masiva de acuerdo con los criterios que para tal efecto emita el Sistema Nacional de Transparencia.
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Articulo 64. El formato del Aviso de Privacidad a que se refiere el articulo 26 de la Ley de Proteccion de
Datos, asi como el Aviso de Privacidad Simplificado que indica el articulo 27 del citado Ordenamiento, seran
aprobados por el Comité por lo que respecta a Sistemas de Datos Personales que las Unidades y Areas
Administrativas del Instituto resguarden en ejercicio de atribuciones y funciones relativas a Informacién
correspondiente a la gestion administrativa del Instituto. Tales formatos podran actualizarse por el Comité
siempre que asi resulte necesario.

Dichos formatos deberan particularizarse de acuerdo al objeto y fundamentacién de cada Sistema de
Datos Personales por las Unidades y Areas Administrativas responsables de los mismos.

Articulo 65. Para informar al titular de los datos personales que obren en Sistemas de Datos Personales
que las Unidades y Areas Administrativas del Instituto resguarden en ejercicio de atribuciones y funciones
relativas a informacion correspondiente a la gestion administrativa del Instituto, debera ponerse a su
disposicion el Aviso de Privacidad en dos modalidades: simplificado e integral.

El aviso simplificado debera contener al menos la siguiente informacion:
. Denominacion del Instituto y de la Unidad o Area Administrativa responsable;

Il Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales, distinguiendo
aquéllas que requieran el consentimiento del titular;

lil. Cuando se realicen transferencias de datos personales que requieran consentimiento, se
debera informar:

a. Las autoridades, poderes, entidades, 6rganos y organismos gubernamentales y las
personas fisicas 0 morales a las que se transfieren los datos personales, y

b. Las finalidades de estas transferencias;

IV. Los mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, pueda manifestar su
negativa para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias de datos
personales que requieren el consentimiento del titular, y

V. El sitio donde se podra consultar el Aviso de Privacidad integral.

La puesta a disposicién del aviso de privacidad al que refiere este articulo no exime a la Unidad o Area
Administrativa responsable de su obligacion de proveer los mecanismos para que el titular pueda conocer el
contenido del aviso de privacidad al que se refiere el articulo siguiente.

Los mecanismos y medios a los que se refiere la fraccion 1V, de este articulo, deberan estar disponibles
para que el titular pueda manifestar su negativa al tratamiento de sus datos personales para las finalidades o
transferencias que requieran el consentimiento del titular, previo a que ocurra dicho tratamiento.

Articulo 66. El Aviso de Privacidad integral al que refiere la fraccién V, del articulo anterior, ademas de lo
dispuesto en las fracciones que la preceden, debera contener, al menos, la siguiente informacion:

l. El domicilio del Instituto;

. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando aquéllos que son
sensibles;

il El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento;

IV. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales, distinguiendo
aquéllas que requieren el consentimiento del titular;

V. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los Derechos ARCO;

VL. El domicilio de la Unidad de Transparencia, y

VII. Los medios a través de los cuales se comunicara a los titulares los cambios al aviso de
privacidad.

Articulo 67. Toda transferencia de datos personales debera ser previamente autorizada por el Comité, y la
misma se encontrara sujeta al consentimiento de su titular, salvo las excepciones previstas en los articulos 22,
66 y 70 de la Ley de Proteccion de Datos.

Toda transferencia de datos personales que realicen las Unidades o Areas Administrativas del Instituto en
ejercicio de sus atribuciones o funciones, deberan ser formalizadas mediante convenios de colaboraciéon o
cualquier otro instrumento juridico en el que se incluyan clausulas que permitan demostrar el alcance del
tratamiento de los datos personales, asi como las obligaciones y responsabilidades asumidas por las partes
atendiendo a lo establecido en el Aviso de Privacidad correspondiente.
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El instrumento que formalice la transferencia en términos de este articulo debera contener al menos, lo

siguiente:
L
L.
1.

Identificacion del Sistema de Datos Personales, del transmisor y del destinatario de los mismos;
Finalidad de la transferencia, asi como el tipo de datos que son objeto de la misma;

Las medidas de seguridad y custodia que fueron adoptadas por la Unidad o Area Administrativa
y el destinatario;

Plazo por el que conservara el destinatario los datos que le hayan sido transmitidos, el cual
podra ser ampliado mediante aviso al Instituto, y

Sefalar si una vez concluidos los propésitos de la transmisién, los datos personales deberan
ser destruidos o devueltos al Instituto, al igual que cualquier soporte o documento en que
conste algun Dato Personal objeto de la transmision.

Articulo 68. Lo dispuesto en el lineamiento anterior no sera aplicable cuando:

Los datos personales que el Instituto reciba, sea con motivo del ejercicio de las atribuciones que
en materia de Informacién Estadistica y Geografica le confiere la Ley del Sistema, el
Reglamento Interior y demas disposiciones administrativas que deriven de las mismas;

La transferencia de datos personales sea nacional y se realice entre el Instituto y los sujetos
obligados que describe el articulo 1° de la Ley de Proteccion de Datos, en virtud del
cumplimiento de una disposicion legal o en el ejercicio de atribuciones expresamente conferidas
a éstos, y

La transferencia de datos personales sea internacional y se encuentre prevista en una ley o
tratado suscrito y ratificado por México, o bien, se realice a peticién de una autoridad extranjera
u organismo internacional competente en su caracter de receptor, siempre y cuando las
facultades entre el responsable transferente y receptor sean homologas, o bien, las finalidades
que motivan la transferencia sean analogas o compatibles respecto de aquéllas que dieron
origen al tratamiento que el Instituto realizé.

Articulo 69. El Instituto podra realizar transferencias de datos personales sin necesidad de requerir el
consentimiento del titular, en los siguientes supuestos:

VL.

VILI.

VIIL.

IX.

Cuando la transferencia esté prevista en la Ley de Proteccion de Datos u otras leyes, convenios
o Tratados Internacionales suscritos y ratificados por México;

Cuando la transferencia se realice entre Sujetos Obligados Responsables, siempre y cuando
los datos personales se utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o analogas
con la finalidad que motivé el tratamiento de los datos personales;

Cuando la transferencia sea legalmente exigida para la investigacién y persecucion de los
delitos, asi como para la procuracion o administracion de justicia;

Cuando la transferencia sea precisa para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho
ante autoridad competente, siempre y cuando medie el requerimiento de esta ultima;

Cuando la transferencia sea necesaria para la prevencioén o el diagnéstico médico, la prestacion
de asistencia sanitaria, tratamiento médico o la gestion de servicios sanitarios, siempre y
cuando dichos fines sean acreditados;

Cuando la transferencia sea precisa para el mantenimiento o cumplimiento de una relacién
juridica entre el Instituto y el titular;

Cuando la transferencia sea necesaria por virtud de un contrato celebrado o por celebrar en
interés del titular, por el Instituto en su caracter de responsable y un tercero;

Cuando se trate de los casos en los que el Instituto en su caracter de responsable no esté
obligado a recabar el consentimiento del titular para el tratamiento y transmisién de sus datos
personales, conforme a lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley de Proteccion de Datos, y

Cuando la transferencia sea necesaria por razones de seguridad nacional.

La actualizacién de algunas de las excepciones previstas en este articulo no exime a las Unidades y Areas
Administrativas responsables de cumplir con las obligaciones previstas en el presente Capitulo y demas
disposiciones administrativas que resulten aplicables.
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Articulo 70. Las Remisiones nacionales e internacionales de datos personales que se realicen entre la
Unidad o Area Administrativa responsable y Encargado no requeriran ser informadas al titular, ni contar con su
consentimiento, en términos de lo dispuesto por el articulo 71 de la Ley de Proteccion de Datos.

Correspondera a las Unidades y Areas Administrativas responsables de Sistemas de Datos Personales
tomar las medidas necesarias para que cualquier relacion juridica entre el Instituto y terceros que funjan como
Encargados en términos del Titulo Cuarto de la Ley de Proteccion de Datos se formalice en cumplimiento a lo
previsto por el Ordenamiento antes citado, mediante contratos o instrumentos juridicos que garanticen el
debido resguardo de los datos personales, a través de la implementacién de mecanismos que en la medida de
lo posible limiten las Remisiones o Transferencias al minimo indispensable para la prestacion del servicio de
que se trate y garanticen el resguardo de la confidencialidad de los datos personales en los términos previstos
por la legislacién y normatividad administrativa aplicable al Instituto.

Correspondera a la Coordinacion General de Informatica, en ejercicio de las atribuciones que le confiere el
Reglamento Interior, cerciorarse de que para el debido tratamiento de Datos Personales en servicios,
aplicaciones e infraestructura de computo en la nube y otras materias en las que el Instituto se adhiera a los
mismos mediante condiciones o clausulas generales de contratacion, se dé cumplimiento a lo previsto por el
articulo 64 de la Ley de Proteccion de Datos.

CAPITULO I,

PROCEDIMIENTO DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION (ARCO) AL
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

Articulo 71. Las solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO deberan presentarse ante la Unidad
de Transparencia, a través de escrito libre, formatos, medios electronicos o cualquier otro medio que al efecto
establezca el INAI en términos de las disposiciones normativas aplicables.

El Instituto debera dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los Derechos ARCO y entregar el acuse
de recibo que corresponda.

Los medios y procedimientos habilitados por el Instituto en su caracter de responsable para atender las
solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO deberan ser de facil acceso y con la mayor cobertura
posible considerando el perfil de los titulares y la forma en que mantienen contacto cotidiano o comun con el
responsable.

Articulo 72. El ejercicio de los Derechos ARCO sera gratuito y el Instituto sélo podra realizar cobros para
recuperar los costos de reproduccion, certificacion o envio, conforme a la normatividad que resulte aplicable.

Cuando el titular proporcione el medio magnético, electrénico o el mecanismo necesario para reproducir
los datos personales, los mismos le deberan ser entregados sin costo.

La informacién debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas de veinte hojas
simples, de la misma manera la Unidad de Transparencia podra exceptuar del pago de reproduccién y envio
atendiendo a las circunstancias socioeconémicas del titular.

Para la presentacion de las solicitudes del ejercicio de los Derechos ARCO, el Instituto no podra
establecer ningun servicio o0 medio que implique un costo al titular.

Articulo 73. En la solicitud para el ejercicio de los Derechos ARCO no podran imponerse mayores
requisitos que los siguientes:

L. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

Il Los documentos que acrediten la identidad del titular y, en su caso, la personalidad e identidad
de su representante;

lil. De ser posible, la Unidad o Area responsable que trata los datos personales y ante la cual se
presenta la solicitud;

V. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los Derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

V. La descripcion del Derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular, y

VI. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos personales, en su
caso.

Tratandose de una solicitud de acceso a datos personales, el titular o su representante debera sefalar la
modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan. Las Unidades y Areas Administrativas deberan
atender la solicitud en la modalidad requerida por el titular, salvo que exista una imposibilidad fisica o juridica
que lo limite a reproducir los datos personales en dicha modalidad, en este caso debera ofrecer otras
modalidades de entrega de los datos personales fundando y motivando dicha actuacion.
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En caso de que la solicitud de proteccién de datos no satisfaga alguno de los requisitos a que se refiere
este articulo y el Instituto no cuente con elementos para subsanarla, se prevendra al titular de los datos dentro
de los cinco dias siguientes a la presentacion de la solicitud de ejercicio de los Derechos ARCO, por una sola
ocasion, para que subsane las omisiones dentro de un plazo de diez dias contados a partir del dia siguiente al
de la notificacion.

Transcurrido dicho plazo sin que el titular o su representante desahogue la prevencién se tendra por no
presentada la solicitud de ejercicio de los Derechos ARCO.

La prevencion tendra el efecto de interrumpir el plazo que tiene el Instituto, para resolver la solicitud de
ejercicio de Derechos ARCO.

Articulo 74. Para registrar las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al tratamiento
de datos personales, la Unidad de Transparencia y los Enlaces Estatales deberan atender lo que sefiala el
articulo 79 de los Lineamientos.

Articulo 75. Una vez que se cuente con la respuesta de la solicitud de ejercicio de los Derechos ARCO,
la Unidad de Transparencia registrara la emisién de ésta en la Plataforma Nacional. La notificacion de la
respuesta correspondiente sera enviada al solicitante por dicha herramienta informatica, informando de los
costos que en su caso deba cubrir y el procedimiento para ello, dentro del plazo que al efecto establecen los
articulos 79 y 80 de los Lineamientos en el caso de solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion u
oposicion de datos personales respectivamente.

Articulo 76. Si la respuesta comunicada por la Unidad de Transparencia otorga el acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion de los datos personales solicitados y el particular hubiera requerido copias simples,
certificadas o el envio de la informacion, se debera observar lo establecido por los articulos 141 de la Ley
General, asi como 50 de la Ley de Proteccién de Datos y 145 de la Ley Federal y el presente Capitulo de los
Lineamientos, correspondiendo a la Unidad de Transparencia calcular los costos correspondientes.

Articulo 77. La Unidad de Transparencia y los Enlaces Estatales, comprobaran la recepcion del pago, en
su caso, con el fin de reproducir o rectificar los datos personales en el medio indicado y ponerlos a disposiciéon
del solicitante en las instalaciones de la Unidad de Transparencia o en la direccion del Enlace Estatal mas
cercana a su domicilio, segun sea el caso, o a peticion del solicitante.

Correspondera a la Unidad de Transparencia registrar en el sistema informatico que para tal efecto deba
usar el Instituto, la fecha en que se natificd la disponibilidad o no de los datos personales en el Instituto al
solicitante, o se notificd la procedencia o improcedencia de su rectificacion.

Para tomar conocimiento de las respuestas otorgadas por el Instituto a las solicitudes a que hace
referencia el parrafo anterior, correspondera a los titulares de dichos datos o a los representantes de éstos,
acudir personalmente ante la Unidad de Transparencia, o el Enlace Estatal ante quien haya sido planteada la
solicitud o solicitado la entrega de la respuesta correspondiente, para acreditar su personalidad en términos
de los Lineamientos.

Articulo 78. Al promover solicitudes de ejercicio de los Derechos ARCO, los titulares de dichos datos
personales o su representante legal, deberan acreditar su identidad, mediante identificacion oficial vigente con
fotografia y tratandose del representante legal deberd acompafiar ademas el documento con el que acredite
su personalidad a través de carta poder simple ante la Unidad de Transparencia o el Enlace Estatal
correspondiente, donde seran atendidos por un servidor publico designado para tal efecto.

Las Unicas causas en las que el ejercicio de los Derechos ARCO no sera procedente, seran aquellas a
que hacen referencia las distintas fracciones del articulo 55 de la Ley de Proteccién de Datos, por lo que en
caso de materializarse el supuesto contemplado en las referidas fracciones, el Instituto por conducto de la
Unidad de Transparencia debera informar al titular el motivo de su determinacién, en el plazo de hasta veinte
dias habiles a los que se refiere el primer parrafo del articulo 79 de los Lineamientos y demas disposiciones
normativas aplicables, utilizando para ello el mismo medio en que se llevé a cabo la solicitud, acompafando
en su caso, las pruebas que resulten pertinentes.

Articulo 79. Los plazos y procedimientos para dar tramite a las solicitudes del ejercicio de los Derechos
ARCO en el Instituto, deberan desahogarse dentro del plazo maximo de veinte dias habiles determinados por
el articulo 51 de la Ley de Proteccion de Datos, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 50 de la misma y 141
de la Ley General. Dentro de dicho plazo se entendera comprendida la notificacion al particular a través de la
Unidad de Transparencia o los Enlaces Estatales segun corresponda.
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El procedimiento para el desahogo de las solicitudes de ejercicio de los Derechos ARCO en el Instituto
sera el siguiente:

VL.

Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia debera turnar la misma, por los medios
electronicos aprobados por el Comité, a mas tardar el dia habil siguiente de su recepcion, a
la(s) Unidad(es) o Area(s) Administrativa(s) que se estime pueda contar con la Informacion
requerida;

En caso de contar con la Informacion sobre los datos personales solicitados y determinar la
procedencia del acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicion de los mismos, la Unidad o Area
Administrativa debera realizar las acciones correspondientes y enviar a la Unidad de
Transparencia un oficio para informar lo anterior acompafiando las constancias documentales
que considere pertinentes para acreditar el cumplimiento de la solicitud en un plazo no mayor
de 10 dias habiles; la Unidad de Transparencia notificara al solicitante y en su caso precisara el
costo a cubrir por el solicitante o la gratuidad de la reproduccién respectiva, en término de los
dispuesto por el articulo 50 de la Ley de Proteccion de Datos, atendiendo a lo dispuesto por el
articulo 141 de la Ley General y 76 primer péarrafo de los Lineamientos;

Cuando las disposiciones aplicables a determinados tratamientos de datos personales por el
Instituto establezcan un tramite o procedimiento especifico para solicitar el ejercicio de los
Derechos ARCO, la Unidad(es) o Area(s) Administrativa(s) debera(n) informar a la Unidad de
Transparencia sobre la existencia del mismo, en un plazo no mayor a tres dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud para el ejercicio de los Derechos ARCO, a efecto de
que este Ultimo haga de conocimiento lo anterior al solicitante en cumplimiento a lo previsto por
el articulo 54 de la Ley de Proteccion de Datos, para que decida si ejerce sus derechos a través
del tramite especifico, o bien, por medio del procedimiento con el que cuenta para la atencién
de solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO;

En caso de contar con la Informacién sobre los datos personales solicitados y determinar que
no es procedente el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de los mismos por
acreditarse alguno de los supuestos prescritos por el articulo 55 de la Ley de Proteccién de
Datos, la(s) Unidad(es) o Area(s) Administrativa(s), por conducto de la o el servidor publico
designado como responsable de(los) Sistema(s) de Datos Personales, remitird(n) un oficio, a
mas tardar faltando ocho dias habiles para el vencimiento del plazo con que el Instituto cuenta
para atender la solicitud de que se trate al Secretario del Comité, en el que exponga y motive tal
circunstancia acompafando, en su caso, las pruebas con que cuentan solicitando a éste que lo
someta a la aprobacion del Comité, quien de estimarlo procedente, expedira una resolucién en
que se comunique al solicitante la improcedencia del ejercicio de alguno de los Derechos
ARCO;

En caso de que la Unidad o Area Administrativa que reciba a tramite una solicitud de ejercicio
de Derechos ARCO, respecto de la cual considere que posiblemente la Informacién solicitada
se encuentre en otro Sistema de Datos Personales, el cual no se encuentre bajo su
responsabilidad, debera emitir en un plazo maximo de tres dias habiles, contados a partir de la
fecha de recepcién de la misma, un oficio dirigido a la Unidad de Transparencia, firmado por el
servidor publico designado como responsable del Sistema de Datos Personales de que se trate,
en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 61 de los Lineamientos, en el que indique tal
circunstancia, a efecto de que ésta, de estimarlo procedente, realice la busqueda exhaustiva
ante la Unidad o Area Administrativa responsable del Sistema de que se trate;

En caso de que una vez agotadas las acciones descritas en la fraccidon anterior, no resulte
posible localizar los datos personales requeridos, la(s) Unidad(es) o Area(s) Administrativa(s),
por conducto del servidor publico designado como responsable del (o los) Sistema(s) de Datos
Personales, remitira un oficio, a mas tardar faltando ocho dias habiles para el vencimiento del
plazo con que el Instituto cuenta para atender la solicitud de que se trate, a la Secretaria del
Comité en el que exponga y motive tal circunstancia y solicite a ésta que lo someta a la
aprobacion del Comité, quien de estimarlo procedente, expedira una resolucién en que se
comunique al solicitante la inexistencia de sus datos personales en el (o los) Sistema(s) de que
se trate.

La respuesta a la solicitud para el ejercicio de los Derechos ARCO podra ser notificada a través de los
medios electrénicos que determine el titular. Cuando se haga presencialmente ante la Unidad de
Transparencia, se levantara una constancia de tal situacion.
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El tramite de atencién a las solicitudes de Derechos ARCO, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:
A. Solicitudes de Acceso a datos personales:

La obligacion de acceso a sus datos personales se dara por cumplida cuando el Instituto ponga a
disposicion del titular, sus datos personales a través de consulta directa, en el sitio donde se encuentren, o
mediante la expedicion de copias simples, copias certificadas, medios magnéticos, opticos, sonoros, visuales
u holograficos, o cualquier otra tecnologia que determine el titular, dentro del plazo a que se refiere el articulo
51 de la Ley de Proteccion de Datos y de conformidad con lo dispuesto en dicho ordenamiento y los presentes
Lineamientos, asi como previa acreditaciéon del pago de los derechos correspondientes.

B. Solicitudes de Rectificacion de datos personales:

La obligacién de rectificar los datos personales se dara por cumplida cuando el Instituto notifique al titular,
la constancia que acredite la correccion solicitada, dentro del plazo a que se refiere el articulo 51 de la Ley de
Proteccion de Datos y de conformidad con lo dispuesto en dicho ordenamiento y los presentes Lineamientos.

En la constancia a que se refiere el parrafo anterior del presente articulo, el Instituto debera sefalar, al
menos, el nombre completo del titular, los datos personales corregidos, asi como la fecha a partir de la cual
fueron rectificados los datos personales en sus registros, archivos, sistemas de informacion, expedientes,
bases de datos o documentos en su posesion.

C. Solicitudes de Cancelacién de datos personales:

Con relacion a una solicitud de cancelacion, el titular debera sefialar las causas que lo motiven a solicitar
la supresion de sus datos personales en los archivos, registros o bases de datos del Instituto.

La obligaciéon de cancelar los datos personales se dara por cumplida cuando el Instituto notifique al titular,
la constancia que sefale:

1. Los documentos, bases de datos personales, archivos, registros, expedientes y/o sistemas de
tratamiento donde se encuentren los datos personales objeto de cancelacion;

2. Si es procedente, el periodo de bloqueo de los datos personales, asi como las medidas de
seguridad de caracter administrativo, fisico, y técnico implementadas durante dicho periodo;

3. Las politicas, métodos y técnicas utilizadas para la supresion definitiva de los datos personales,
de tal manera que la probabilidad de recuperarlos o reutilizarlos sea minima.

El Instituto debera notificar al titular la constancia a que se refiere el parrafo anterior de los presentes
Lineamientos dentro del plazo establecido en el articulo 51 de la Ley de Proteccion de Datos y de conformidad
con lo dispuesto en dicho ordenamiento.

D. Solicitudes de Oposicion de datos personales:

En el caso de las solicitudes de oposicion, el titular debera manifestar las causas legitimas o la situacion
especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el dafio o perjuicio que le causaria la
persistencia del tratamiento, o en su caso, las finalidades especificas respecto de las cuales requiere ejercer
el derecho de oposicion.

La obligacién de cesar el tratamiento de los datos personales se dara por cumplida cuando el Instituto
notifique al titular, la constancia que sefiale dicha situacién dentro del plazo a que se refiere el articulo 51 de la
Ley de Proteccion de Datos y de conformidad con lo dispuesto en dicho ordenamiento.

Articulo 80. Las resoluciones del Comité que confirmen, modifiquen o revoquen la inexistencia de datos
personales, o la improcedencia total o parcial de la rectificacion, cancelacion u oposicidon de éstos, deberan
estar fundadas y motivadas y se hardn constar en Acuerdos asentados en las actas de las Sesiones del
Comité.

Articulo 81. Cuando el particular o su representante hayan solicitado la reproduccion de datos personales
o la rectificacion de estos en copias certificadas o simples, siendo mayor la extension de los documentos a
veinte fojas los plazos de respuesta comenzaran a correr a partir del dia habil siguiente a aquél en que el
particular o su representante, compruebe mediante ficha de depdsito original, el pago correspondiente, el cual
debera entregarse personalmente por el interesado o su representante, ante la Unidad de Transparencia o en
las oficinas de los Enlaces Estatales donde haya promovido la solicitud o solicitado su entrega.

Articulo 82. Las solicitudes a que hace referencia este Capitulo y sus correspondientes respuestas, al
contener Informacion clasificada como confidencial en términos del articulo 116 de la Ley General y 113 de la
Ley Federal no podran ser dadas a conocer al publico en general.

Articulo 83. Las solicitudes presentadas por ciudadanos al amparo de los Capitulos Il 'y IV, del Titulo IV de
los Lineamientos, después de las 18:00 horas, o en dias inhabiles, se consideraran recibidas al dia habil
siguiente, iniciando el término para su atencion a partir del dia siguiente al de su recepcion.

Para efectos del supuesto contenido en el presente articulo, se tomara como referencia el horario del
centro del pais.
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CAPITULO III,
DE LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS.

Articulo 84.- El presente Capitulo tiene por objeto establecer las caracteristicas minimas que deberan
contener las versiones publicas de documentos o expedientes con partes o secciones clasificadas como
reservadas o confidenciales.

Las versiones publicas no contendran Informacién que, de conformidad con lo establecido en los articulos
113y 116 de la Ley General, 110 y 113 de la Ley Federal, sea considerada reservada o confidencial.

Las Unidades y Areas Administrativas para efectos de una solicitud de informacién o dar cumplimiento a
las obligaciones de transparencia previstas por la Ley General y la Ley Federal podran elaborar versiones
publicas de documentos que contengan Informacion clasificada como reservada o confidencial, siempre y
cuando los documentos en que conste la Informacion permitan testar las partes o secciones clasificadas,
indicando su contendido de manera genérica y fundando y motivando su clasificacion, sefialando las mismas
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 87 de los Lineamientos.

Cuando se requiera la publicacion de versiones publicas, las Unidades y Areas Administrativas
responsables deberan asegurarse de que se publica la copia fiel de la version definitiva o version electronica
del documento original y en caso de incluirse en formato PDF considerar una version o formato que permita su
reutilizacion asegurandose de que el proceso de testado no pueda ser revertido.

Articulo 85. Las Unidades y Areas Administrativas podran elaborar las versiones publicas de expedientes
o documentos, cuando resulte necesario difundir Informacién o ante una solicitud de acceso a la Informacion,
siempre y cuando se compruebe que es procedente y viable realizarla.

La elaboracién de versiones publicas, cuya modalidad de reproduccion o envio tenga un costo, procedera
una vez que se acredite el pago respectivo.

Articulo 86. La informacion publica a que se refieren los articulos 70 de la Ley General y 72 fraccién VI de
la Ley Federal, no podra omitirse en las versiones publicas. Tampoco podra omitirse el nombre de los
servidores publicos en los documentos, ni sus firmas autégrafas cuando sean utilizados en ejercicio de las
facultades conferidas para el desempefio del servicio publico.

Articulo 87. Para la elaboracién de versiones publicas de Informacién del Instituto, se atendera a lo
dispuesto por los Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi
como para la elaboracién de versiones publicas, publicados por el Consejo Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de abril de 2016, asi como sus modificaciones del 29 de julio de 2016 y demas disposiciones legales y
normativas aplicables.

Articulo 88. Las versiones publicas siempre requeriran de la aprobacion del Comité y de un formato que
permita conocer las razones y argumentos debidamente fundados y motivados de las partes que han sido
testadas en una version publica.

Lo anterior se llevara a cabo de la siguiente manera:

. En los casos de las versiones publicas derivadas de la atencién a una solicitud de acceso a
informacién publica o que derive de la resolucién de una autoridad competente, se llevaran a
cabo mediante la aplicaciéon de la prueba de daifo, en el caso de informacion susceptible de
clasificarse como reservada, o

Il En los casos de las versiones publicas elaboradas sélo para efectos del cumplimiento de las
obligaciones de transparencia establecidas en los Titulos Quinto de la Ley General, Tercero de
la Ley Federal, bastara con que sean aprobadas por el Comité en sesion especial, conforme a
las disposiciones aplicables que exijan la elaboracién de versién publica. En dicha sesion se
detallara la debida fundamentacién y motivacion que exija este ejercicio de clasificacion. Asi
mismo, no se podran omitir de las versiones publicas los elementos esenciales que muestren la
informacion contenida en las obligaciones de transparencia.

CAPITULO IV,
COSTOS DE REPRODUCCION Y ENViO DE LA INFORMACION.

Articulo 89. Para los efectos de lo dispuesto por los articulos 141 de la Ley General, 145 de la Ley
Federal y 50 de la Ley de Proteccion de Datos, se entendera por cuotas de acceso, los costos de
reproduccion y/o envio de la Informacion solicitada.
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En caso de existir costos para obtener la informacion, deberan cubrirse de manera previa a la entrega y no
podran ser superiores a la suma de:

l. El costo de los materiales utilizados en la reproduccién de la informacioén;
1. El costo de envio, en su caso, y
lil. El pago de la certificacion de los documentos, cuando proceda.

La informacién debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas de veinte hojas
simples. La Unidad de Transparencia podra exceptuar el pago de reproduccion y envio atendiendo a las
circunstancias socioecondémicas del solicitante.

Las cuotas de los derechos aplicables, seran las que establezca la Ley Federal de Derechos vigente a la
fecha en que deba realizarse el pago correspondiente.

Articulo 90. En caso de que el Instituto posea una version electrénica de la Informacién solicitada, podra
entregarla al solicitante sin costo alguno, poniéndola a su disposicién en el Sitio Web institucional o a través
del sistema informatico o en los formatos determinados por el INAI para tal fin, comunicandole los datos que le
permitan acceder a la misma.

Ante la falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto y en caso de que proceda el acceso, los
costos de reproduccion y envio correran a cargo del Instituto.

El Instituto buscara, en todo momento, que la informacion generada tenga un lenguaje sencillo para
cualquier persona y se procurara, en la medida de lo posible, su accesibilidad y traduccién a lenguas
indigenas, braille o cualquier formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

El acceso se dara en la modalidad de entrega y, en su caso, de envio elegidos por el solicitante. Cuando
la informacion no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, el Instituto debera ofrecer otra u otras
modalidades de entrega.

En cualquier caso, se debera fundar y motivar la necesidad de ofrecer otras modalidades. Salvo que exista
impedimento justificado para hacerlo, el Instituto debera atender la solicitud de los particulares respecto de la
forma de envio de la Informacion solicitada, la cual podra realizarse en la oficina u oficinas designadas para
ello, por correo electronico, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o cualquier medio aprobado por
el Sistema Nacional de Transparencia, con acuse de recibo, siempre y cuando los solicitantes hayan cubierto
o cubran el servicio respectivo, en su caso, y la Ley General, la Ley Federal, la Ley de Proteccién de Datos,
los Lineamientos y demas disposiciones administrativas aplicables asi lo permitan, para la solicitud de que se
trate.

El Instituto debera otorgar acceso a los documentos que se encuentren en sus archivos o que estén
obligados a documentar de acuerdo con sus facultades, competencias o funciones en el formato en que el
solicitante manifieste, de entre aquellos formatos existentes, conforme a las caracteristicas fisicas de la
informacion o del lugar donde se encuentre asi lo permita. En el caso de que la informacién solicitada consista
en bases de datos se debera privilegiar la entrega de la misma en Formatos Abiertos. Tratandose de
Informacion Estadistica, el Instituto debera observar los principios de confidencialidad y reserva previstos por
los articulos 37 y 38 de la Ley del Sistema y no estara al amparo de las disposiciones en materia de
transparencia.

Articulo 91. El Instituto podra reproducir la Informacién solicitada en copias simples o copias certificadas,
medios magnéticos, 6pticos, sonoros, visuales u otros, a peticion del solicitante. En esos casos y para efectos
del cobro respectivo a los solicitantes, las cuotas de los derechos aplicables seran establecidas en términos
del pendultimo parrafo del articulo 90 de los Lineamientos.

El pago correspondiente debera efectuarse por los solicitantes en forma previa a la reproduccién o envio
de la Informacion, en términos de lo previsto por los Lineamientos y demas disposiciones administrativas
aplicables.

Articulo 92. De manera excepcional, cuando, de forma fundada y motivada, asi lo determinen las
Unidades o Areas Administrativas o el Comité, en aquellos casos en que la informacién solicitada que ya se
encuentre en su posesion implique analisis, estudio o procesamiento de documentos cuya entrega o
reproduccion sobrepase las capacidades técnicas disponibles en el Instituto para cumplir con la solicitud, en
los plazos establecidos para dicho efecto, se podran poner a disposicidon del solicitante los documentos en
consulta directa, salvo la informacion clasificada.

Asi mismo, en los casos en que la informacién y/o documentacién sobrepase el limite de carga en los
medios electrénicos establecidos para dar respuesta a las solicitudes, se debera informar al solicitante la
disponibilidad de la informacion en medio distinto y se entregara previo pago del costo del mismo.

La Unidad de Transparencia tendra disponible la informacién solicitada, durante un plazo minimo de
sesenta dias, contados a partir de que el solicitante hubiere realizado, en su caso, el pago respectivo, el cual
deberd efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias. Transcurridos dichos plazos, la Unidad de
Transparencia dara por concluida la solicitud y procederan, de ser el caso, a la destruccién del material en el
que se reprodujo la informacion.
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En todo caso se facilitara su copia simple o certificada, asi como su reproduccién por cualquier medio
disponible en las instalaciones del Instituto o que, en su caso, aporte el solicitante.

Los servidores publicos de las Unidades y Areas Administrativas del Instituto podran expedir copias
certificadas de los documentos e Informacion que obre en los archivos institucionales, en ejercicio de
atribuciones expresamente conferidas a los mismos de conformidad con el Reglamento Interior.

Articulo 93. El pago del costo de la reproduccion y/o envio de la Informacion que, en su caso, deba ser
cubierto por los solicitantes, debera ser acreditado por el solicitante ante la Unidad de Transparencia o bien
con el Enlace Estatal, ante quien se haya planteado la solicitud de acceso a la Informacion o de ejercicio de
Derechos ARCO, o la cual haya sefalado éste para recibir la respuesta correspondiente.

CAPITULO V,
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION.

Articulo 94. Cualquier persona por si misma o a través de su representante, podra presentar solicitud de
acceso a informacion en escrito libre ante la Unidad de Transparencia, en los formatos que establezca el INAI
0 a través de la Plataforma Nacional, segun corresponda.

Articulo 95. La Unidad de Transparencia y los Enlaces Estatales auxiliaran a los particulares en la
elaboracion de las solicitudes de acceso a la informacién, en particular en los casos en que el solicitante no
sepa leer ni escribir.

Si la solicitud es presentada ante un Area distinta a la Unidad de Transparencia u oficina de los Enlaces
Estatales, aquélla tendra la obligacién de indicar al particular la ubicacién fisica de las mismas.

En ningun caso la entrega de informacién estara condicionada a que se motive o justifique su utilizacion, ni
se requerira demostrar interés alguno, salvo lo dispuesto por los articulos 49 y 52 de la Ley de Proteccién de
Datos.

Articulo 96. Bajo cualquier modalidad para las solicitudes no se podran exigir mayores requisitos que los
establecidos por los articulos 124 de la Ley General, 125 de la Ley Federal y 49 y 52 de la Ley de Proteccién
de Datos.

La informacion a que hacen referencia las fracciones | y IV, del articulo 124 de la Ley General, asi como
las fracciones | y IV del articulo 125 de la Ley Federal, serd proporcionada por el solicitante de manera
opcional y, en ningun caso, podra ser un requisito indispensable para la procedencia de la solicitud.

En la solicitud de acceso a la Informacién, el solicitante podra sefalar a la persona o personas autorizadas
para interponer, en su caso, el recurso de revision o inconformidad a que se refieren los articulos 142 de la
Ley General, 147 de la Ley Federal y 94 de la Ley de Proteccion de Datos, segun corresponda.

Articulo 97. Los formatos y el sistema informatico que determine el INAI para la atencion de solicitudes de
Informacion o de ejercicio de Derechos ARCO, deberan estar disponibles en la Unidad de Transparencia, los
Enlaces Estatales, asi como en la Plataforma Nacional.

Articulo 98. La presentacion de las solicitudes de acceso a la Informaciéon podra hacerse personalmente
por los solicitantes o a través de su representante legal, en el domicilio de la Unidad de Transparencia del
Instituto o de los Enlaces Estatales. Dicha solicitud podra presentarse personalmente o por medios
electronicos a través de la Plataforma Nacional, en términos de lo dispuesto por los articulos 122 de la Ley
General y 123 de la Ley Federal. En todo caso se entregara, confirmara o remitira al particular un acuse de
recibo en el cual conste de manera fehaciente la fecha de presentacion de la solicitud correspondiente.

Articulo 99. La representacion conferida por los solicitantes a terceros para el tramite y seguimiento de
solicitudes de acceso a la Informacion, podra hacerse constar en carta poder simple, firmada ante dos testigos
de los cuales se acompafie una identificacion oficial vigente con fotografia en copia simple, sin necesidad de
ratificacién previa de firmas, ni formalidad alguna distinta a aquélla que consista en acreditar mediante la
exhibicién de una identificacion oficial vigente con fotografia, que se trata del representante designado por el
solicitante. Dicha acreditacion tendra lugar previo a la entrega de la respuesta o notificacion correspondiente
por parte del servidor publico habilitado por el Instituto.

No se admitira la representacion cuando la solicitud de acceso se haga por medios electrénicos, correo
certificado o servicio de mensajeria.

Articulo 100. La Unidad de Transparencia orientara a los solicitantes, cuando se determine la notoria
incompetencia por parte del Instituto, dentro del ambito de su aplicacién, para atender la solicitud de acceso a
la informacion, debiendo comunicarlo al solicitante, dentro de los tres dias posteriores a la recepcion de la
solicitud y, en caso de poderlo determinar, sefalar al solicitante el o los sujetos obligados competentes.
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Cuando la Unidad de Transparencia no cuente con elementos que les permitan determinar si la
Informacion solicitada es competencia del Instituto podra, dentro del mismo plazo a que hace referencia el
parrafo anterior, solicitar el apoyo de la Unidad o Area Administrativa cuyas funciones o atribuciones resulten
afines al tema de la solicitud, a efecto de determinar tal situacion y, en su caso, estar en condiciones de
orientar al solicitante sobre la posible ubicacion de la misma.

Si el Instituto es parcialmente competente para atender la solicitud de acceso a la informacién, debera dar
respuesta respecto de dicha parte. Respecto de la informacidn sobre la cual es incompetente se procedera
conforme a lo dispuesto por los articulos 136 de la Ley General y 131 primer parrafo de la Ley Federal.

Si la competencia o parcial competencia del Instituto radicara en informacion estadistica y/o geografica
generada al amparo de la Ley del Sistema, la respuesta a la misma sera dada a conocer al solicitante por la
Ventanilla de Atencion a Usuarios, en términos de lo dispuesto por los articulos 47, 98, 99, 100, 101 y 102 de
la Ley del Sistema, sin perjuicio de lo anterior se otorgara respuesta por medio de la Plataforma Nacional.

Articulo 101. Los particulares que presenten solicitudes de acceso a la Informacion deberan sefialar el
mecanismo por el cual desean que les sea notificada la respuesta que recaiga a las mismas, conforme a lo
dispuesto por la fraccién V, del articulo 124 de la Ley General, asi como por la fraccién V, del articulo 125 de
la Ley Federal, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 90 de los Lineamientos.

Los mecanismos de entrega disponibles en el Instituto son:

L. Personalmente o a través de un representante, en el domicilio de la Unidad de Transparencia o
el correspondiente a los Enlaces Estatales. En términos del articulo 92 de los Lineamientos,
excepcionalmente el Instituto podra poner a disposicion del solicitante los documentos en
consulta directa, salvo la informacioén clasificada;

. Por correo certificado o servicio de mensajeria con acuse de recibo, siempre que en este ultimo
caso el particular, al presentar su solicitud, haya cubierto o cubra el pago del servicio
respectivo;

lil. Por medios electrénicos, a través de la Plataforma Nacional, a través de cualquier medio
disponible en las instalaciones del Instituto o que, en su caso, aporte el solicitante.

Cuando el particular presente su solicitud por medios electronicos a través del sistema
informatico determinado por el Instituto, se presumird que acepta que las notificaciones
subsecuentes que el Instituto deba realizarle le sean efectuadas por dicho medio, salvo que
sefiale un medio distinto para efectos de las notificaciones, y

IV. Verbalmente siempre y cuando sea para fines de orientacion o cualquier medio aprobado por el
Sistema Nacional de Transparencia.

En caso de que el particular no precise la forma en que se le debe notificar la respuesta, la misma se
realizara poniendo a disposicién del solicitante el documento en el domicilio de la Unidad de Transparencia o
el del Enlace Estatal en que haya promovido su solicitud, o bien en la oficina mas cercana al domicilio que
haya sefialado en su solicitud.

Las solicitudes de acceso a la Informacién y las respuestas que el Instituto dé a las mismas, incluyendo en
su caso la informacion entregada, seran publicas y en la medida de lo posible se deberan poner a disposicién
del publico en la Plataforma Nacional.

Articulo 102. El procedimiento interno para dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacioén publica
del Instituto a que hacen referencia los articulos 134 de la Ley General y 137 de la Ley Federal, debera
desahogarse en un plazo maximo de veinte dias habiles, en los términos que establece el primer parrafo del
articulo 132 de la Ley General, asi como el primer parrafo del articulo 135 de la Ley Federal. Dentro de dicho
plazo se entendera comprendida la notificacién al solicitante a través de la Unidad de Transparencia, o los
Enlaces Estatales, segun corresponda.

El procedimiento para el desahogo de las solicitudes de Acceso a la Informacion en el Instituto, sera el
siguiente:

L. Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia debera turnarla a la(s) Unidad(es) o Area(s)
Administrativa(s) que pueda(n) tener la Informacién, por los medios electronicos aprobados por
el Comité dentro de los dos dias habiles siguientes a aquél en que se haya recibido;

Il En los casos en que los detalles proporcionados para atender la solicitud de Informacion
resulten insuficientes, incompletos, erréneos u originen confusiones en la localizacion de los
documentos, la Unidad de Transparencia podra prevenir al solicitante dentro de un plazo que no
podra exceder de cinco dias habiles, contados a partir de la presentacion de la solicitud, en los
términos que establecen los articulos 128 de la Ley General y 129 de la Ley Federal.



DIARIO OFICIAL Miércoles 15 de diciembre de 2021

El solicitante tendra diez dias habiles contados a partir de la fecha en que se le notifique la
prevencion, para que proporcione mayores elementos, corrija los datos proporcionados, o bien,
precise uno o varios requerimientos de informacién. Este requerimiento interrumpira el plazo de
respuesta establecido en el articulo 132 de la Ley General, asi como en el primer péarrafo del
articulo 135 de la Ley Federal, por lo que comenzara a computarse nuevamente al dia siguiente
del desahogo por parte del particular. En este caso, el Instituto atendera la solicitud en los
términos en que fue desahogado el requerimiento de informacion adicional.

La solicitud se tendra por no presentada cuando los solicitantes no atiendan el requerimiento de
informacién adicional.

En el caso de prevenciones parciales no desahogadas, se tendra por presentada la solicitud por
lo que respecta a los contenidos de informaciéon que no formaron parte de la prevencion;

En caso de contar con la Informaciéon y que ésta se encuentre disponible publicamente, la
Unidad o Area Administrativa debera notificarlo a la Unidad de Transparencia, dentro de los
cuatro dias habiles posteriores a su recepcion, mediante oficio firmado por el Enlace designado,
por los medios electrénicos aprobados por el Comité, debiendo precisar la fuente, lugar y forma
en que se puede consultar, reproducir o adquirir, en cumplimiento a lo dispuesto por los
articulos 130 de la Ley General, 132 de la Ley Federal y 90 de los Lineamientos. La Unidad de
Transparencia precisard, en su caso, los costos de reproduccién y/o envio de acuerdo con las
diversas modalidades que contemplan las disposiciones legales y normativas aplicables;

En caso de contar con la informacion y que esta pueda entregarse al solicitante por ser publica,
la Unidad o Area Administrativa debera notificarlo a la Unidad de Transparencia dentro de los
doce dias habiles posteriores a su recepcion mediante oficio firmado por el Enlace Designado,
haciendo entrega total de la informacion requerida en cumplimiento a lo dispuesto por los
articulos 132 de la Ley General, 135 de la Ley Federal y 90 de los Lineamientos. La Unidad de
Transparencia precisard, en su caso, los costos de reproduccién y/o envio de acuerdo con las
diversas modalidades que contemplan las disposiciones legales y normativas aplicables.

En el caso de que la Unidad o Area Administrativa determine que la Informacién es reservada o
confidencial, debera comunicarlo a la Unidad de Transparencia, dentro de los 10 dias habiles
siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud, debiendo remitir al Comité por conducto
de su Secretaria, a través de los medios electronicos aprobados por el Comité tanto la solicitud
de Informaciéon como un oficio en el que funde y motive la clasificacion correspondiente, firmado
por el Titular de la Unidad o Area Administrativa de que se trate, o quien en su defecto lo supla
en términos del Reglamento Interior, o el Enlace designado dentro de los catorce dias habiles
siguientes a aquél en que se haya recibido la solicitud de que se trate. Para el caso de
informacién reservada debera, ademas, enviar la prueba de dafio correspondiente en términos
de lo dispuesto por los articulos 104 de la Ley General, 68 primer parrafo y 97 ultimo parrafo de
la Ley Federal, asi como 24 de los Lineamientos.

El Comité podra confirmar, modificar o revocar la clasificacion mencionada, para lo cual podra
tener acceso a los expedientes o documentos clasificados en términos del tercer parrafo del
articulo 137 de la Ley General, asi como por el tercer parrafo, del articulo 140 de la Ley
Federal, quien en cada caso emitira una resolucién fundada y motivada.

En caso de que el Comité confirme la clasificacion, la Unidad de Transparencia considerara
este aspecto como parte de la respuesta que en atencion a la solicitud remita al solicitante.

El oficio a que hace referencia el primer parrafo de esta fraccion, constituira un antecedente a
considerar para la determinacién del Comité y no representara la respuesta que deba remitir la
Unidad de Transparencia al ciudadano en atencién a su solicitud, la cual debera ser redactada
por la Unidad de Transparencia en un lenguaje sencillo y accesible a cualquier interesado;

En el caso de que la Unidad o Area Administrativa determine que la Informacién solicitada
contiene documentos reservados o confidenciales, o un documento que contenga partes o
secciones reservadas o confidenciales, debera comunicarlo a la Unidad de Transparencia,
dentro de los 10 dias habiles siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud, debiendo
remitir al Comité, por conducto de su Secretaria, a través de los medios electrénicos aprobados
por el Comité tanto la solicitud de Informacién, como un oficio en el que funde y motive la
clasificacién correspondiente, firmado por el Titular de la Unidad o Area Administrativa de que
se trate, o quien en su defecto lo supla en términos del Reglamento Interior, asi como la
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reproduccion de una version publica, en términos de los articulos 111 de la Ley General, 118 de
la Ley Federal, asi como del Capitulo Ill, del Titulo IV de los Lineamientos, de los documentos
en que se hayan omitido las partes o secciones que contengan Informaciéon reservada o
confidencial, dentro de los catorce dias habiles siguientes a aquél en que se haya recibido la
solicitud. Para el caso de informacion reservada, debera enviar la prueba de dafio
correspondiente, en términos del articulo 24 de los Lineamientos.

Resultan aplicables al supuesto descrito en esta fraccion los parrafos dos, tres y cuatro de la
fraccion anterior.

Al adoptar la resolucion correspondiente, el Comité podra pronunciarse aprobando la version
publica propuesta, aprobandola con modificaciones o negando el acceso a la misma por
tratarse de Informacion clasificada en su totalidad. La informacion contenida en las obligaciones
de transparencia previstas por la Ley General y la Ley Federal no podra omitirse en las
versiones publicas.

Las precisiones que fel Comité instruya respecto de versiones publicas, deberan ser atendidas
por las Unidades y Areas Administrativas, bajo responsabilidad de sus Titulares, previo a su
entrega al solicitante por la Unidad de Transparencia, o los Enlaces Estatales;

VL. En el caso de que la Unidad o Area Administrativa determine que la Informacién solicitada no se
encuentra en sus archivos, debera notificarlo al Comité por conducto de su Secretaria, dentro
de los cinco dias habiles siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud, mediante un
informe del Titular de la Unidad o Area Administrativa de que se trate o quien en su defecto lo
supla en términos del Reglamento Interior, en el que debera fundar y motivar tal circunstancia,
describiendo los elementos minimos que permitan al Comité tener la certeza de que se utilizé
un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de sefialar las circunstancias de tiempo, modo y
lugar que generaron la inexistencia en cuestiéon, y en su caso, la orientaciéon de la posible
ubicacién de la Informacion solicitada, o bien la manifestacion de inexistencia de la misma, o la
demostracion de que la documentacion de que se trate fue objeto de baja documental en
términos de las disposiciones aplicables en materia de archivos. EI Comité procedera de
acuerdo con lo que prevén los articulos 138 y 139 de la Ley General, asi como 141y 143 de la
Ley Federal, y

VIL. En aquellos casos en que se reciba una solicitud de Informacion Estadistica y Geografica, por
medio de la Plataforma Nacional, la Unidad de Transparencia canalizara al Servicio Publico de
Informacion para ser atendida en términos de la Ley del Sistema. Sin perjuicio de lo anterior la
Unidad de Transparencia atendera la solicitud de informacién conforme lo que establece la Ley
General y la Ley Federal.

Articulo 103. Cuando una Unidad o Area Administrativa determine que requiere ampliar el plazo de
respuesta a una solicitud de acceso a la Informacién hasta por diez dias mas, al amparo del supuesto
contemplado por el segundo parrafo, del articulo 132 de la Ley General, asi como por el segundo parrafo del
articulo 135 de la Ley Federal, debera enviar para su autorizaciéon al Comité por los medios electrénicos
aprobados por el Comité, un oficio suscrito por el Enlace designado, en el que exponga las causas que lo
justifican, dicha solicitud debera realizarse por conducto de la Secretaria, dentro de los quince dias habiles
siguientes en que se reciba la solicitud de Informacion.

No podran invocarse como causales de ampliacion del plazo motivos que supongan negligencia o
descuido en el desahogo de la solicitud.

ElI Comité resolvera sobre la procedencia en la ampliacion del plazo de respuesta, en los términos que al
efecto disponga la Ley General, la Ley Federal, los Lineamientos y su Manual de Integracién y
Funcionamiento.

Corresponderd a la Unidad de Transparencia notificar el otorgamiento de la prérroga, en su caso, al
solicitante a través del medio determinado por éste para recibir notificaciones relacionadas con la solicitud de
que se trate.

Articulo 104. En las resoluciones del Comité que nieguen el acceso a la Informacion, determinen que los
expedientes o documentos contienen partes o secciones reservadas o confidenciales, o sean totalmente
reservados o confidenciales, se deberda fundar y motivar la clasificacion correspondiente, ello debera
asentarse en los acuerdos adoptados que se hagan constar en las actas de las sesiones del Comité.

Ante la negativa del acceso a la informacién o su inexistencia, las Unidades y Areas Administrativas, por
conducto del Enlace designado en términos del Articulo Séptimo de los Lineamientos, deberan demostrar que
la informacién solicitada esta prevista en alguna de las excepciones contenidas en la Ley General, la Ley
Federal o los Lineamientos, en su caso, demostrar que la informacién no se refiere a alguna de sus
facultades, competencias o funciones.
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Articulo 105. Sin perjuicio de lo dispuesto en los Lineamientos, la Informacion podra ser puesta a
disposicion del solicitante mediante consulta directa, en los términos previstos por los articulos 92 y 101 de los
Lineamientos, debiendo realizarse en el lugar que determine la Unidad de Transparencia, previa consulta a la
Unidad o Area Administrativa responsable de la misma, ante la presencia permanente de un servidor publico
adscrito a la Unidad de Transparencia o ante el Enlace Estatal respectivo, asi como de un representante de la
Unidad o Area Administrativa responsable de la Informacién consultada en la circunscripcion territorial
correspondiente.

Articulo 106. Dentro de los diez dias habiles siguientes a la notificacion que se haga sobre su
disponibilidad tratandose de documentacion que deba ser reproducida, generada, elaborada en versiones
publicas, elaborada en copias certificadas o integrada, la Informacion solicitada debera ponerse a disposiciéon
del solicitante o su representante, en el domicilio de la Unidad de Transparencia o del Enlace Estatal, en que
haya promovido su solicitud, o bien en la oficina mas cercana al domicilio que haya sefialado en su solicitud, o
en las instalaciones del Instituto en que la misma se encuentre, en un sitio de Internet o enviarseles de
conformidad con lo que establece el articulo 90 de los Lineamientos, salvo que se trate de informacién
disponible al publico en términos de lo dispuesto por los articulos 130 de la Ley General, 132 de la Ley
Federal y 102 fraccion lll de los Lineamientos, la cual debera ser entregada dentro de un plazo no mayor a
cinco dias habiles.

Cuando se requiera reproducir la Informacion en los términos de este articulo, el plazo de diez dias habiles
comenzara a correr a partir del dia habil siguiente a aquél en que el solicitante o su representante
comprueben, ante la Unidad de Transparencia, haber cubierto, en su caso, los costos de reproduccion y/o
envio segun corresponda.

Excepcionalmente, el plazo a que hace referencia el articulo 102 de los Lineamientos podra ampliarse
hasta por diez dias mas, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser
aprobadas por el Comité, mediante la emision de una resolucidon que debera notificarse al solicitante antes de
su vencimiento. En cumplimiento a los articulos 132 de la Ley General y 135 de la Ley Federal.

Articulo 107. La Unidad de Transparencia tendra disponible la informacién solicitada, durante un plazo
minimo de sesenta dias, contando a partir de que el solicitante hubiere realizado, en su caso, el pago
respectivo, el cual debera efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias.

Transcurridos dichos plazos, el Instituto dara por concluida la solicitud y procedera, de ser el caso, a la
destruccién del material en el que se reprodujo la informacion.

CAPITULO VI,
INTERPRETACION.

Articulo 108. La interpretacion para efectos administrativos de los Lineamientos correspondera al Comité,
por lo que respecta a aspectos en materia de transparencia y acceso a la informacion publica y protecciéon de
datos personales, correspondientes a la gestion administrativa del Instituto.

TRANSITORIOS.

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia habil siguiente de su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos dejan sin efectos los Lineamientos de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de abril de 2018.

TERCERO. El Comité debera emitir dentro de los 90 dias posteriores a la entrada en vigor de los
presentes Lineamientos, la actualizacion de su correspondiente Manual de Integracién y Funcionamiento.

Los presentes Lineamientos, fueron aprobados mediante Acuerdo No. 11%/1V/2021, en la Décima Primera
Sesion de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, celebrada el uno de
diciembre de dos mil veintiuno.- Presidente, Julio Alfonso Santaella Castell; Vicepresidentes, Enrique de
Alba Guerra, Adrian Franco Barrios, Graciela Marquez Colin y Paloma Merodio Gomez.

Aguascalientes, Ags., a 2 de diciembre de 2021.- Hace constar lo anterior el Coordinador General de
Asuntos Juridicos, Jorge Ventura Nevares, en ejercicio de la atribucion que le confiere lo dispuesto por la
fraccion 1V, del articulo 46 del Reglamento Interior del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.- Rubrica.

(R.- 514960)



